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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. П равила пользования библиотекой учебного заведения разработаны  в 

соответствии с Полож ением о библиотеке ГА П О У  СО «Богдановичский политехникум» 

(далее -  ГА П О У  СО «БПТ»),

1.2. П равила пользования библиотекой регламентирую т общ ий порядок 

организации обслуж ивания читателей ГА П О У  СО «БПТ», права и обязанности 

библиотеки и ее читателей.

1.3. Читателями являются:

- обучаю щ иеся техникума;

- педагогические и иные работники техникума;

- обучаю щ иеся иных образовательны х организаций и иные лица на основании 

заклю ченны х с ними граж данско-правовы х договоров.

2. ПОРЯДОК ЗАПИСИ В БИБЛИОТЕКУ

2.1. Читатели, их права, обязанности и ответственность

2.1. О бучаю щ иеся техникума, педагогические и иные работники техникума имею т 

право на бесплатное пользование библиотечно-информационны ми ресурсами Г А П О У  СО 

«БПТ».

Читатели вправе:

-  получать полную  информацию  о составе фондов библиотеки через систему 

каталогов и картотек и другие формы библиотечного информирования;

-  получать из ф онда библиотеки для временного пользования в читальном зале или 

на абонементе лю бые издания, неопубликованные документы  или их копии;

-  получать консультативную  помощ ь в поиске и выборе источников информации;

-  продлевать сроки пользования документами и информацией в установленном 

порядке;

-  использовать компью терную  технику, предназначенную  для пользователей 

библиотеки;

-  вносить предлож ения по улучш ению  деятельности библиотеки.

2.2. Читатели обязаны:

-  бережно относиться к книгам и другим произведениям печати, полученным из 

фондов библиотеки;

-  возвращ ать их в установленны е сроки;

-  не выносить их из помещ ений библиотеки, если они не зарегистрированы в 

читательских формулярах или других учётны х документах;

-  не делать в них пометки, подчёркивания, не вырывать и не загибать страниц;
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-  не наруш ать расстановку в фондах открытого доступа;

-  не вынимать карточки из каталогов и картотек.

2.3. При получении книг, других произведений печати читатели долж ны  тщ ательно 

просмотреть их и в случае обнаруж ения каких-либо дефектов сообщ ить об этом 

библиотекарю . В противном случае ответственность за порчу книг несёт читатель, 

пользовавш ийся изданием последним.

2.4. Еж егодно, в конце учебного года, читатели обязаны  сдать в библиотеку всю 

имею щ ую ся у них литературу и пройти перерегистрацию . Читатели, не прош едш ие 

перерегистрацию , в следую щ ем учебном году библиотекой не обслуживаются.

2.5. При выбытии (отчислении, увольнении, и т.п.) из техникума, прекращ ении 

действия договора, оформлении академического или декретного отпуска читатели 

обязаны  вернуть в библиотеку все числящ иеся за ними издания. При выбытии из 

техникума читатели подписываю т в библиотеке обходной лист.

2.6. Читатели обязаны  соблю дать Правила. Читатели, наруш ивш ие их или 

причинивш ие библиотеке ущ ерб, компенсирую т его в размере, установленном 

П равилами, а такж е несут иную  ответственность в случаях, предусмотренных 

действую щ им законодательством.

2.7. Читатели, ответственные за утрату или повреж дение изданий, обязаны 

заменить их такими же изданиями или копиями, или изданиями, признанными 

библиотекой равноценны ми, а при невозмож ности замены -  возместить реальную  

рыночную  стоимость путём добровольного взноса указанной суммы.

2.8. За повреж дение и утрату изданий несоверш еннолетними пользователями 

ответственность несут их родители и законные представители.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ

3.1. Библиотека в своей деятельности обеспечивает реализацию  прав читателей, 

предусмотренных в п. 2.1. Правил.

3.2. Библиотека обязана:

-  информировать читателей обо всех видах предоставляемых библиотекой услуг;

-  обеспечивать читателям возмож ность пользоваться всеми фондами библиотеки;

-  популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги, развивать и поощ рять 

интерес к литературе;

-  соверш енствовать библиотечное и информационно-библиографическое 

обслуж ивание читателей, внедряя компью теризацию  и передовые технологии;

-  обеспечивать высокую  культуру обслуж ивания;

-  оказывать помощ ь читателям в выборе необходим ы х документов;

-  проводить устные консультации, предоставляя в пользование читателям каталоги, 

картотеки и иные формы информирования, организуя книж ные выставки, 

библиографические обзоры, «Дни информации» и другие мероприятия;

-  проводить занятия по основам информационно-библиографической культуры;

-  осущ ествлять постоянный контроль за возвращ ением выданны х документов в 

библиотеку;

-  создавать и поддерж ивать в библиотеке комфортные условия для работы 

читателей.

4. ПОРЯДОК ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЕЙ В БИБЛИОТЕКУ

4.1. Д ля записи в библиотеку читатель обязан предъявить документ, 

удостоверяю щ ий его личность: паспорт, студенческий билет. Н а основании



предъявленных документов библиотекарь заполняет читательский формуляр и вносит 

сведения о читателе в электронную  базу данных.

4.2. Н а обучаю щ ихся нового набора читательские формуляры могут заполняться на 

основании приказов о зачислении в учебное заведение.

4.3. При записи в библиотеку читатель долж ен ознакомиться с П равилами и 

подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью  в читательском формуляре.

5. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ АБОНЕМЕНТОМ

5.1. При посещ ении абонемента читатель обязан предъявить удостоверение 

личности (обучаю щ ийся - студенческий билет, преподаватель и служ ащ ий -  паспорт).

5.2. За каж дый полученный на абонементе экземпляр издания читатель 

расписы вается в читательском  формуляре. При возвращ ении экземпляра издания роспись 

читателя погаш ается подписью  библиотекаря. Ф ормуляр читателя является документом, 

удостоверяю щ им факт выдачи и сдачи изданий.

5.3. Срок пользования документами для различных категорий читателей и 

количество выдаваемых изданий на абонементе определяется дифференцированно и 

фиксирую тся в Правилах:

-  обязательная учебная литература выдаётся на семестр или на учебный год в 

количестве, определяемом учебными планами и образовательны ми программами;

-  два одинаковых издания на один читательский формуляр не выдаю тся;

-  дополнительная учебная литература, научная литература выдаётся на срок до 

одного м есяца и не более пяти экземпляров на читательский формуляр 

единовременно;

-  худож ественная литература выдаётся в количестве не более трёх экземпляров на 

срок до 15 дней.

5.4. Читатели могут продлить срок пользования выданны ми изданиями, если на них 

нет спроса со стороны других читателей. Срок возврата выданной литературы 

согласовывается с читателем  индивидуально.

5.5. И здания для использования на групповы х занятиях выдаю тся на абонементе 

преподавателю . О тветственность за литературу, полученную  на групповые занятия, несёт 

преподаватель.

5.6. Не подлеж ат выдаче на дом: текущ ая периодика, редкие и ценные книги, а 

такж е последний или единственный экземпляр издания, хранящ егося в фонде.

5.7. О бучаю щ иеся на разны х учебных площ адках техникума, обслуж иваю тся 

библиотекой по месту обучения.

6. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ЧИТАЛЬНЫМ ЗАЛОМ

6.1. П ри заказе изданий в читальном зале читатели предъявляю т студенческий или 

документ, удостоверяю щ ий его личность.

6.2. Издания, выдаваемые в читальном  зале, могут быть забронированы  за 

определенным читателем на определенный срок.

6.3. Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценны е книги выдаю тся только в 

читальном  зале.

6.4. Вы носить документы  из читального зала без разреш ения библиотекаря 

запрещ ено.

Рассмотрено на Совете политехникума 

Протокол №  - У / от « _^}> 20 г.
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