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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ.ОЗ «Организация деятельности производственного подразделения»

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля

В результате изучения профессионального модуля студент должен освоить 
основной вид деятельности Организация деятельности производственного 
подразделения и соответствующие ему общие компетенции и 
профессиональные компетенции:

1.1.1. Пе]эечень общих компетенций
Код Наименование общих компетенций

ОК01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 
применительно к различным контекстам

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 
выполнения задач профессиональной деятельности

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие.

ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 
руководством, клиентами.

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 
Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 
контекста.

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 
поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 
эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 08 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 
здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 
необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках
ОК И Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций
Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций
в д з Организация деятельности производственного подразделения
ПК 3.1 Участвовать в планировании работы персонала производственного подразделения
ПК 3.2 Организовывать работу коллектива исполнителей
ПК 3.3 Анализировать результаты деятельности коллектива исполнителей

1.1.3. В результате освоения профессионального модуля студент должен:
Иметь практический опыт планировании и организации работы
в структурного подразделения;

- анализе работы структурного подразделения
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уметь - составлять планы размещения оборудования 
и осуществлять организацию рабочих мест;
- осуществлять контроль соблюдения технологиче­
ской дисциплины, качества работ, эффективного ис­
пользования технологического оборудования и материалов;
- принимать и реализовывать управленческие решения;
- рассчитывать показатели, характеризующие эффектив­
ность работы производственного подразделения, ис­
пользования основного и вспомогательного оборудования

знать - особенности менеджмента в области профессиональ­
ной деятельности;
-  принципы делового общения в коллективе;
-  психологические аспекты профессиональной деятельно­
сти;
- аспекты правового обеспечения профессио­
нальной деятельности

1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля
Всего часов 251 
Из них на освоение МДК 167
в том числе, самостоятельная работа 124 
консультации 3
на практики, в том числе учебную 36 
и производственную 36
Промежуточная аттестация 6
Экзамен квалификационный 6
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2.1. Структура профессионального модуля

2. Структура и содержание профессионального модуля ПМ.ОЗ «Организации деятельности производственного
подразделения»

Коды
профессионалы  

ных общ и х 
ком петенций

Н аим енования разделов 
проф ессионального  

м одуля

С ум м арн 
ы й объем 
нагрузки, 

час.

О бъем  п роф ессионального  м одуля, час.

Работа обучаю щ ихся во взаим одействии  с преподавателем

С ам остоятел  
ьная работа

П ром еж уточ
ная

аттестация

О бучение по М Д К
П рактики

В сего
В том  числе

Теория
П рактичес

ких
занятий

Л аб орат
орны х

занятий

К онсуль­
тации

У чебн ая
П роизвол
ствен ная

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

П К 3 .1 - П К З .З М ДК 03.01 П ланирование 
и организац ия работы  
структурн ого  п одразделе­
ния

154 3 4 14 10 2 30 8 4 6

П К  3 .1 -П К  3 .2 М Д К  03 .02  П равовое 
обесп ечени е п роф есси о­
нальной д еятельн ости

55 9 7 2 1 6 4 0

П роизводственная 
практика, часов

3 6 36

Э кзам ен  квалиф икацион ны й 6 6
В сего: 251 43 21 12 3 36 36 124 12
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2.2 Содержание обучения по профессиональному модулю ПМ 03. «Организации деятельности производственного
подразделения

Н а и м е н о в а н и е  р а з д е л о в  и т е м  
п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  м о д у л я  
(П М ), м е ж д и с ц и п л и н а р н ы х  

к у р с о в  (М Д К )

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а ,
л а б о р а т о р н ы е  р а б о т ы  и п р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я , с а м о с т о я т е л ь н а я  у ч е б н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я ,

к у р с о в а я  п р о е к т

О б ъ е м  в  
ч а с а х

М Д К  0 3 .0 1  П Л А Н И Р О В А Н И Е  И  О Р Г А Н И З А Ц И Я  Р А Б О Т Ы  С Т Р У К Т У Р Н О Г О  П О Д Р А З Д Е Л Е Н И Я 15 4

Р а з д е л  1 Т е о р е т и ч е с к и е  и п р а к т и ч е с к и е  о с н о в ы  р у к о в о д с т в а  р а б о т о й  с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я
Т е м а  1.1 В в е д е н и е  в м е н е д ж м е н т С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 2

1 С у щ н о с т ь  и х а р а к т е р н ы е  ч е р т ы  с о в р е м е н н о г о  м е н е д ж м е н т а . У п р а в л е н и е  к а к  о с о б ы й  в и д  д е я т е л ь н о с т и .  
Р а з л и ч и е  м е ж д у  у п р а в л е н и е м  и м е н е д ж м е н т о м . О с н о в н ы е  к а т е г о р и и  у п р а в л е н и я :  с у б ъ е к т ы  и о б ъ е к т ы  
у п р а в л е н и я ,  с и с т е м а  у п р а в л е н и я . Э т а п ы  р а з в и т и я  м е н е д ж м е н т а
О р г а н и з а ц и я  к а к  о б ъ е к т  у п р а в л е н и я . Ц е л и  о р г а н и з а ц и и . П о н я т и е  о р г а н и з а ц и и  к а к  с и с т е м ы . У р о в н и  
у п р а в л е н и я  в о р г а н и з а ц и и : в ы с ш и й , с р е д н и й , н и зш и й . П о н я т и е  а п п а р а т а  у п р а в л е н и я ,  с п е ц и а л и с т а  и д о ­
п о л н и т е л ь н о г о  р а б о т н и к а . Г р у п п ы  р у к о в о д и т е л е й  -  л и н е й н ы е  и ф у н к ц и о н а л ь н ы е . У п р а в л е н ч е с к и е  о т -  
н о щ е н и я :  в е р т и к а л ь н ы е  и г о р и з о н т а л ь н ы е .
Х а р а к т е р и с т и к и  о с н о в н ы х  т и п о в  о р г а н и з а ц и о н н ы х  с т р у к т у р  у п р а в л е н и я  ( л и н е й н а я ;  л и н е й н о ­

ф у н к ц и о н а л ь н а я ;  л и н е й н о - ш т а б н а я ;  м а т р и ч н а я ) :
С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а 10
И з у ч и т ь :
В н е ш н я я  с р е д а  о р г а н и з а ц и и . В з а и м о с в я з а н н о с т ь , п о д в и ж н о с т ь , с л о ж н о с т ь  и н е о п р е д е л е н н о с т ь  в н е ш ­
н е й  с р е д ы . Ф а к т о р ы  п р я м о г о  и к о с в е н н о г о  в о з д е й с т в и я , и х  х а р а к т е р и с т и к а  и в з а и м о с в я з ь .
В н у т р е н н я я  с р е д а  о р г а н и з а ц и и . О с н о в н ы е  в н у т р е н н и е  п е р е м е н н ы е : ц е л и , з а д а ч и , с т р у к т у р а ,  т е х н о л о ­
г и я  и п е р с о н а л , и х  х а р а к т е р и с т и к а . В з а и м о с в я з ь  ф а к т о р о в  в н у т р е н н е й  с р е д ы .
У п р а в л е н ч е с к и й  ц и к л . К л а с с и ф и к а ц и я  ф у н к ц и й  у п р а в л е н и я : о б щ и е , к о н к р е т н ы е , с п е ц и а л ь н ы е . О б щ и е  
ф у н к ц и и : п л а н и р о в а н и е , о р г а н и з а ц и я , к о о р д и н а ц и я , м о т и в а ц и я , к о н т р о л ь .
О с н о в н ы е  з а д а ч и  р у к о в о д и т е л я . О с н о в н ы е  с ф е р ы  д е я т е л ь н о с т и  р у к о в о д и т е л я .
С о с т а в л е н и е  о п о р н ы х  к о н с п е к т о в  п о  в о п р о с а м :

1 .М е н е д ж е р  (р у к о в о д и т е л ь )  к а к  с у б ъ е к т  у п р а в л е н и я , е г о  р о л ь  в о р г а н и з а ц и и .
2 . В з а и м о с в я з а н н о с т ь , п о д в и ж н о с т ь , с л о ж н о с т ь  и н е о п р е д е л е н н о с т ь  в н е ш н е й  с р е д ы
3 В з а и м о с в я з ь  ф а к т о р о в  в н у т р е н н е й  с р е д ы .
4  П о н я т и я  п р о и з в о д с т в е н н о г о , с т р а т е г и ч е с к о г о  и  и н н о в а ц и о н н о г о  м е н е д ж м е н т а

Т е м а  1.2 П л а н и р о в а н и е  к а к  
ф у н к ц и я  у п р а в л е н и я

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 2
В  т о м  ч и с л е , п р а к т и ч е с к и х  за н я т и й 2
П р а к т и ч е с к о е  з а н я т и е  № 1 И зу ч е н и е  П о л о ж е н и я  о  п л а н о в о -п р е д у п р е д и т е л ь н ы х  р е м о н т а х  н а  п р е д п р и - 2
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я т и и : в и д ы  и ф о р м ы  г р а ф и к о в  р е м о н т о в , у с л о в н ы е  о б о з н а ч е н и я  п о  в и д а м  р е м о н т а , и с п о л н и т е л и  и к о н ­
т р о л ь  в ы п о л н е н и я
С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а 6
И з у ч и т ь :

З а д а ч и  п л а н и р о в а н и я . М е т о д ы  п л а н и р о в а н и я . В и д ы  п л а н о в : д о л г о с р о ч н ы е , с т р а т е г и ч е с к и е ,  с р е д н е с р о ч ­
н ы е , к р а т к о с р о ч н ы е , т а к т и ч е с к и е ,  о п е р а т и в н ы е . О п е р а т и в н о -к а л е н д а р н о е  п л а н и р о в а н и е . К о н т р о л ь  и 
а н а л и з  в ы п о л н е н и я  п л а н о в ы х  з а д а н и й .
К о м п л е к с н о с т ь  и с и с т е м н о с т ь  п л а н и р о в а н и я . П л а н и р о в а н и е  р е м о н т о в  о б о р у д о в а н и я  н а  п р о м ы ш л е н н о м  
п р е д п р и я т и и  с о г л а с н о  с и с т е м ы  Т О и Р . У ч а с т н и к и  п р о ц е с с а  п л а н и р о в а н и я  р е м о н т о в  п р о м ы ш л е н н о г о  
о б о р у д о в а н и я . П о р я д о к  р а з р а б о т к и  П О Р  ( п л а н а  о р г а н и з а ц и и  р а б о т )
С о с т а в л е н и е  о п о р н ы х  к о н с п е к т о в  п о  в о п р о с а м :

1 Р о л ь  п л а н и р о в а н и я  в у п р а в л е н и и  о р г а н и з а ц и е й . П л а н и р о в а н и е  р а б о т ы  р у к о в о д и т е л е м
2 П о р я д о к  з а п о л н е н и я  м е с я ч н о г о  г р а ф и к а  р е м о н т о в  о с н о в н о г о  т е х н о л о г и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я  н а  п р е д ­
п р и я т и и

Т е м а  1.3 О р г а н и з а ц и я  к а к  ф у н к - С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 4
ци я у п р а в л е н и я 1 О р г а н и з а ц и я  т е х н и ч е с к о г о  о б с л у ж и в а н и я  э л е к т р о о б о р у д о в а н и я  н а  п р е д п р и я т и и .

С и с т е м а  Т О и Р . Р е м о н т н ы е  н о р м а т и в ы . П о р я д о к  р а з р а б о т к и  с в о д н о г о  г о д о в о г о  г р а ф и к а  р е м о н т о в  о б о р у ­
д о в а н и я  н а  п р е д п р и я т и и . Т е х н и ч е с к а я  и о р г а н и з а ц и о н н а я  п о д г о т о в к а  п л а н о в о -п р е д у п р е д и т е л ь н ы х  р е ­
м о н т о в . О р г а н и з а ц и я  в ы п о л н е н и я  р е м о н т н ы х  р а б о т . С е т е в о е  п л а н и р о в а н и е  и у п р а в л е н и е  р е м о н т н ы м и  
р а б о т а м и .
2 Р а б о ч е е  м е с т о  к а к  э л е м е н т  п р о и з в о д с т в е н н о г о  п р о ц е с с а .
К л а с с и ф и к а ц и я  р а б о ч и х  м е с т . П р и н ц и п ы  о р г а н и з а ц и и  р а б о ч е г о  м е с та . Т р е б о в а н и я , п р е д ъ я в л я е м ы е  к  о с ­
н а щ е н и ю  р а б о ч е г о  м е с т а  и е г о  о б с л у ж и в а н и ю . Р а ц и о н а л ь н а я  о р г а н и з а ц и я  р а б о ч и х  м е с т .
Р а с п р е д е л е н и е  п е р с о н а л а  п о  р а б о ч и м  м е с т а м  с о г л а с н о  д о л ж н о с т н ы м  и н с т р у к ц и я м . У к о м п л е к т о в а н и е  
з а щ и т н ы м и  с р е д с т в а м и , с р е д с т в а м и  п о ж а р о т у ш е н и я  и и н с т р у м е н т о м . П е р е ч е н ь  н е о б х о д и м ы х  и н с т р у к ­
ц и й .
С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а 14

И з у ч и т ь :
С у щ н о с т ь  и з н а ч е н и е  д е л е г и р о в а н и я .
С о д е р ж а н и е  и в и д ы  о р г а н и з а ц и о н н ы х  п о л н о м о ч и й  (л и н е й н ы е  и а п п а р а т н ы е )  и  о т в е т с т в е н н о с т и  (и с п о л ­
н и т е л ь с к а я  и у п р а в л е н ч е с к а я ) .
П р е д е л ы  п о л н о м о ч и й  м а с т е р а , б р и г а д и р а  н а  п р о и з в о д с т в е н н о м  у ч а с т к е
О т р а с л е в ы е  о с о б е н н о с т и  о р г а н и з а ц и и  п р о и з в о д с т в е н н ы х  п р о ц е с с о в  н а  п р е д п р и я т и и .
П р о и з в о д с т в е н н ы й  п р о ц е с с , е г о  с т р у к т у р а , п р и н ц и п ы  и м е т о д ы  р а ц и о н а л ь н о й  о р г а н и з а ц и и . К л а с с и ф и ­
к а ц и я  п о т о ч н ы х  л и н и й . О р г а н и з а ц и я  п о т о к а .
П р о и з в о д с т в е н н ы й  ц и к л , е г о  с т р у к т у р а , д л и т е л ь н о с т ь  и п у т и  е г о  с о в е р ш е н с т в о в а н и я .  Э к о н о м и ч е с к о е  
з н а ч е н и е  с о к р а щ е н и я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  ц и к л а .
П р о и з в о д с т в е н н а я  с т р у к т у р а  п р е д п р и я т и я .
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П р о и з в о д с т в е н н а я  с т р у к т у р а  и ф а к т о р ы  е ё  о п р е д е л я ю щ и е . П р о и з в о д с т в е н н ы е  с т р у к т у р н ы е  п о д р а з д е л е ­
н и я  п р е д п р и я т и я . П о р я д о к  п о с т р о е н и я  р а ц и о н а л ь н о й  п р о и з в о д с т в е н н о й  с т р у к т у р ы  п р е д п р и я т и я . С п е ­
ц и а л и з а ц и я  ц е х о в . И н ф р а с т р у к т у р а  п р е д п р и я т и я .
О р г а н и з а ц и я  р а б о т ы  в с п о м о г а т е л ь н ы х  и о б с л у ж и в а ю щ и х  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й , и х  р о л ь ,  
з н а ч е н и е  и в и д ы
С о с т а в л е н и е  о п о р н ы х  к о н с п е к т о в  п о  в о п р о с а м :

1 Ф у н к ц и я  о п е р а т и в н о -д и с п е т ч е р с к о г о  у п р а в л е н и я  н а  п р е д п р и я т и и
1 А т т е с т а ц и я  и п а с п о р т и з а ц и я  р а б о ч и х  м ест .
2  П р о и з в о д с т в е н н ы е  и т е х н о л о г и ч е с к и е  о п е р а ц и и , и х  к л а с с и ф и к а ц и я  и п а р а м е т р ы
3  Э к о н о м и ч е с к о е  з н а ч е н и е  с о к р а щ е н и я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  ц и к л а .

Т е м а  1.4 О п е р а т и в н о е  р у к о в о -  
д с т в о  с т р у к т у р н ы м  п о д р а з д е л е -  
н и е м .

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 2
В  т о м  ч и с л е , п р а к т и ч е с к и х  з а н я т и й 2
П р а к т и ч е с к о е  з а н я т и е  № 2  У п р а ж н е н и я  п о  в ы б о р у  в а р и а н т о в  у п р а в л е н ч е с к и х  р е ш е н и й  в к о н к р е т н ы х  с и ­
т у а ц и я х . Р е ш е н и е  п р о б л е м н о -с и т у а ц и о н н ы х  з а д а ч  п о  к о н т р о л ю  и о ц е н к е  р е з у л ь т а т о в  р а б о т ы  и с п о л н и ­
т е л е й

2

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а 16
И з у ч и т ь :

Р у к о в о д и т е л ь  и к о л л е к т и в .
Р е а л ь н а я  и ф о р м а л ь н а я  в л а с т ь . С т и л и  р у к о в о д с т в а . П о н я т и е  л и д е р с т в а  в  к о л л е к т и в е .
Э т а п ы  ф о р м и р о в а н и я  к о л л е к т и в а . Р о л ь  р у к о в о д и т е л я  в ф о р м и р о в а н и и  м о р а л ь н о -п с и х о л о г и ч е с к о г о  к л и ­
м а т а  к о л л е к т и в а .
М о т и в а ц и я  в у п р а в л е н и и
С у щ н о с т ь  п о н я т и й . С о д е р ж а т е л ь н ы е  и п р о ц е с с у а л ь н ы е  т е о р и и  м о т и в а ц и и
К о о р д и н а ц и я  и к о н т р о л ь  д е я т е л ь н о с т и  в  у п р а в л е н и и
С у щ н о с т ь  к о о р д и н а ц и и . Р е г у л и р о в а н и е  к а к  п о д ф у н к ц и я  к о о р д и н а ц и и .
О р г а н и з а ц и я  т е х н и ч е с к о й  п о д г о т о в к и  о с н о в н о г о  п р о ц е с с а  п р о и з в о д с т в а :  з а д а ч и , н а з н а ч е н и е , э т а п ы . 
К о н т р о л ь  и р е г у л и р о в а н и е  о с н о в н о г о  п р о ц е с с а  п р о и з в о д с т в а .
С у щ н о с т ь  и н а з н а ч е н и е  к о н т р о л я . В и д ы  к о н т р о л я : п р е д в а р и т е л ь н ы й , т е к у щ и й , з а к л ю ч и т е л ь н ы й . В н у т ­
р е н н и й  и в н е ш н и й  к о н т р о л ь . Э та п ы  к о н т р о л я . О р г а н и з а ц и я  и п р о в е д е н и е  к о н т р о л я . П с и х о л о г и ч е с к и е  
а с п е к т ы  п р о в е д е н и я  к о н т р о л я .
Э к о н о м и ч е с к и е ,  о р г а н и з а ц и о н н о -р а с п о р я д и т е л ь н ы е , с о ц и а л ь н о -п с и х о л о г и ч е с к и е  м е т о д ы  у п р а в ­
л е н и я
О с о б е н н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  э к о н о м и ч е с к и х  м е т о д о в  у п р а в л е н и я  н а  м и к р о  - и м а к р о у р о в н е .  О р г а н и з а ц и ­
о н н о -р а с п о р я д и т е л ь н ы е  м е т о д ы  у п р а в л е н и я :  о р г а н и з а ц и о н н о е  н о р м и р о в а н и е , р е г л а м е н т и р о в а н и е ,  о р г а ­
н и з а ц и о н н о -м е т о д и ч е с к о е  и н с т р у к т и р о в а н и е , р а с п о р я д и т е л ь н о е  в о з д е й с т в и е ;  и х  с у щ н о с т ь  и н а з н а ч е н и е . 
С о ц и а л ь н о -п с и х о л о г и ч е с к и е  м е то д ы  у п р а в л е н и я .
У п р а в л е н ч е с к и е  р е ш е н и я .
Т р е б о в а н и я ,  п р е д ъ я в л я е м ы е  к  у п р а в л е н ч е с к и м  р е ш е н и я м . У с л о в и я  и п р о ц е с с  п р и н я т и я  у п р а в л е н ч е с к и х
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р е ш е н и й . О р г а н и з а ц и я  и к о н т р о л ь  и с п о л н е н и я  (р е а л и з а ц и и )  у п р а в л е н ч е с к и х  р е ш е н и й .
М е т о д ы  п р и н я т и я  э ф ф е к т и в н ы х  у п р а в л е н ч е с к и х  р е ш е н и й . О ц е н к а  и х  э ф ф е к т и в н о с т и .
П о с т р о е н и е  э ф ф е к т и в н ы х  к о м м у н и к а ц и й  в  о р г а н и з а ц и и
К о м м у н и к а ц и и : п о н я т и е , в и д ы  (в е р б а л ь н ы е  и н е в е р б а л ь н ы е , в н у т р е н н и е  и в н е ш н и е , г о р и з о н т а л ь н ы е  и 
в е р т и к а л ь н ы е ) , р о л ь  в о р г а н и з а ц и и . К о м м у н и к а ц и о н н ы й  п р о ц е с с : п о н я т и е , е г о  э л е м е н т ы  и э т а п ы . П у ­
т и  у л у ч ш е н и я  с и с т е м ы  к о м м у н и к а ц и й  в о р г а н и з а ц и и .
У п р а в л е н и е  к о н ф л и к т а м и , с т р е с с а м и  и р и с к а м и .
П о н я т и е  к о н ф л и к т а , е г о  в и д ы . П р и ч и н ы  в о з н и к н о в е н и я  о р г а н и з а ц и о н н ы х  к о н ф л и к т о в . М е т о д ы  р а з р е ­
ш е н и я  к о н ф л и к т о в . С т и л и  п о в е д е н и я  р у к о в о д и т е л я  в к о н ф л и к т е .
С т р е с с , п р и ч и н ы , в л и я н и е  и с п о с о б ы  п р о т и в о д е й с т в и я .
С о с т а в л е н и е  о п о р н ы х  к о н с п е к т о в  п о  в о п р о с а м :
Э ф ф е к т и в н о с т ь  в н е д р е н и я  с и с т е м ы  м е н е д ж м е н т а  к а ч е с т в а  н а  п р е д п р и я т и я х .
2 Н е ф о р м а п ь н ы е  г р у п п ы  и у п р а в л е н и е  и м и .
З Т е х н о л о г и и  р а з р е ш е н и я  к о н ф л и к т о в .
4 П р и р о д а  и п р и ч и н ы  в о з н и к н о в е н и я  с т р е с с о в  в р а б о т е  р у к о в о д и т е л я .
5 И м и д ж  д е л о в о г о  ч е л о в е к а .
б К у л ь т у р а  у п р а в л е н ч е с к о г о  т р у д а . С а м о м е н е д ж м е н т  р у к о в о д и т е л я

Т е м а  1.5 М е н е д ж м е н т  в п р о ф е с -  
с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  т е х н и -  
к а -м е х а н и к а

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 2

В  т о м  ч и с л е , п р а к т и ч е с к и х  з а н я т и й 2
П р а к т и ч е с к о е  з а н я т и е  № 3  О п р е д е л е н и е  о с н о в н ы х  ф у н к ц и й  м а с т е р а  н а  о с н о в е  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и и . 1

П р а к т и ч е с к о е  з а н я т и е  № 4  З а п о л н е н и е  т а б е л я  у ч е т а  р а б о ч е г о  в р е м е н и . 1

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а 8

И з у ч и т ь :
П л а н и р о в а н и е  р а б о т ы  п р о и з в о д с т в е н н о г о  у ч а с т к а  н а  н е д е л ю , м е с я ц  в с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к о м  т е х н и ч е ­
с к о г о  о б с л у ж и в а н и я  и р е м о н т а  о б о р у д о в а н и я  (Т О И Р ) . П е р е ч е н ь  н е о б х о д и м о й  т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ­
ц и и , е е  х р а н е н и е .
О р г а н и з а ц и я  к о н т р о л я  с о б л ю д е н и я  п р а в и л  т е х н и ч е с к о й  э к с п л у а т а ц и и  о б о р у д о в а н и я , т е х н о л о г и и  п р о и з ­
в о д с т в а  р е м о н т н ы х  р а б о т , о п е р а т и в н о е  в ы я в л е н и е  и у с т р а н е н и е  п р и ч и н  и х  н а р у ш е н и я .
О р г а н и з а ц и я  к о н т р о л я  к а ч е с т в а  п р о и з в о д и м ы х  р а б о т  и с о б л ю д е н и я  у с т а н о в л е н н ы х  с р о к о в  п р о и з в о д и ­
м ы х  р а б о т .
О р г а н и з а ц и я  б е з о п а с н о г о  п р о в е д е н и я  в с е х  в и д о в  р е м о н т н ы х  р а б о т , в ы п о л н е н и е  о р г а н и з а ц и о н н ы х  и 
т е х н и ч е с к и х  м е р о п р и я т и я  п е р е д  р е м о н т н ы м и  р а б о т а м и .
О р г а н и з а ц и я  к о н т р о л я  с о б л ю д е н и я  п о д ч и н е н н ы м  п е р с о н а л о м  т р е б о в а н и й  " П р а в и л  т е х н и ч е с к о й  э к с ­
п л у а т а ц и и . . .  " , "П р а в и л  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и  п р и  э к с п л у а т а ц и и  т е х н о л о г и ч е с к и х  и н с т р у к ц и й  и 
и н с т р у к ц и й  п о  о х р а н е  т р у д а  и п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и , д р у г и х  н о р м а т и в н о -т е х н и ч е с к и х  д о к у м е н т о в .  
О р г а н и з а ц и я  р а б о т  п о  у с т р а н е н и ю  а в а р и й н ы х  с и т у а ц и й
О р г а н и з а ц и я  к о н т р о л я  с о б л ю д е н и я  п о д ч и н е н н ы м  п е р с о н а л о м  т р у д о в о й  и  п р о и з в о д с т в е н н о й  д и с ц и п л и ­
н ы , п р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а . О р г а н и з а ц и я  у ч е т а  р а б о т ы  п е р с о н а л а . В е д е н и е  т а б е л я
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р а б о ч е г о  в р е м е н и . О ф о р м л е н и е  п р е д с т а в л е н и я  э л е к т р о м е х а н и к у  о  п о о щ р е н и и  (н а к а з а н и и )  р а б о т н и к о в  
с в о е г о  п о д р а з д е л е н и я .
О р г а н и з а ц и я  р а б о т ы  п о  п о в ы ш е н и ю  к в а л и ф и к а ц и и  и  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  м а с т е р с т в а  р а б о ч и х  и б р и г а ­
д и р о в ,  о б у ч е н и ю  и х  в т о р ы м  и с м е ж н ы м  п р о ф е с с и я м . О р г а н и з а ц и я  о б у ч е н и я  п о д ч и н ё н н о г о  п е р с о н а л а  п о  
о х р а н е  т р у д а ,  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и , э л е к т р о б е з о п а с н о с т и  и п р о м ы ш л е н н о й  б е з о п а с н о с т и .
П р и н я т и е  у ч а с т и я  в р а б о т е  т а р и ф н о -к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  к о м и с с и й  
С о с т а в л е н и е  о п о р н ы х  к о н с п е к т о в  п о  в о п р о с а м :
1 В н е д р е н и е  с и с т е м ы  м е н е д ж м е н т а  к о м п а н и и  к а к  о д и н  и з  о с н о в н ы х  и н с т р у м е н т о в  п о в ы ш е н и я  р е з у л ь т а ­
т и в н о с т и  б и з н е с -п р о ц е с с о в  и у л у ч ш е н и я  к о р п о р а т и в н о й  к у л ь т у р ы .

Р а з д е л  2 А н а л и з  и о ц е н к а  э к о н о м и ч е с к о й  э ф ф е к т и в н о с т и  п р о и з в о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и
Т е м а  2.1 А н а л и з  п о к а з а т е л е й  н а - 
у ч н о -т е х н и ч е с к о г о  у р о в н я ,  о р г а ­
н и з а ц и и  п р о и з в о д с т в а  и т р у д а

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 4

1 О с н о в н ы е  ф о н д ы  п р е д п р и я т и я . Ф о р м и р о в а н и е  а м о р т и з а ц и о н н о г о  ф о н д а  н а  в о с с т а н о в л е н и е  О Ф . В л и я ­
н и е  т е х н и ч е с к о г о  с о с т о я н и я  о с н о в н ы х  ф о н д о в  н а  п р о и з в о д с т в е н н у ю  м о щ н о с т ь  п р е д п р и я т и я . 

О ц е н к а  в л и я н и я  т е х н и к о -о р г а н и з а ц и о н н о г о  у р о в н я  н а  и н т е н с и в н о е  и с п о л ь з о в а н и е  п р о и з в о д с т в е н н ы х  
р е с у р с о в . В ы я в л е н и е  п р и ч и н  н е с о о т в е т с т в и я  к а ч е с т в а  п р о и з в е д е н н ы х  р а б о т .
О ц е н к а  э ф ф е к т и в н о с т и  д е я т е л ь н о с т и  у ч а с т к а , о р г а н и з а ц и и . К о р р е к т и р о в к а  д е я т е л ь н о с т и  у ч а с т к а  п о  р е ­
з у л ь т а т а м  а н а л и з а
М е т о д и к а  р а с ч е т а  о с н о в н ы х  т е х н и к о -э к о н о м и ч е с к и х  п о к а з а т е л е й  д е я т е л ь н о с т и  п р о и з в о д с т в е н н о г о  у ч а ­
с т к а
В  т о м  ч и с л е , п р а к т и ч е с к и х  з а н я т и й 2
П р а к т и ч е с к о е  з а н я т и е  № 5  Р а с ч е т  п о к а з а т е л е й  и с п о л ь з о в а н и я  м а т е р и а л ь н ы х  и ф и н а н с о в ы х  р е с у р с о в . О п ­
р е д е л е н и е  н о м е н к л а т у р ы  и н е с н и ж а е м о г о  з а п а с а  д е т а л е й  и у з л о в  д л я  р е м о н т а  о б о р у д о в а н и я .

1

П р а к т и ч е с к о е  з а н я т и е  № 6  Р е ш е н и е  з а д а ч  н а  р а с ч е т  о с н о в н ы х  т е х н и к о -э к о н о м и ч е с к и х  п о к а з а т е л е й  д е я ­
т е л ь н о с т и  п р о и з в о д с т в е н н о г о  у ч а с т к а .

1

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а 12

И з у ч и т ь :

А н а л и з  д е я т е л ь н о с т и  у ч а с т к а , о р г а н и з а ц и и .
П л а н  п р о и з в о д с т в а  п р о д у к ц и и . П о к а з а т е л и  п о  п р о и з в о д с т в у  п р о д у к ц и и : н а т у р а л ь н ы е  и с т о и м о с т н ы е . 
П р о и з в о д с т в е н н а я  м о щ н о с т ь  п р е д п р и я т и я , п о р я д о к  е ё  р а с ч ё т а
З а т р а т ы  н а  п р о в е д е н и е  м о н т а ж а  и р е м о н т а , и х  в и д ы  и  к л а с с и ф и к а ц и я . С е б е с т о и м о с т ь  р е м о н т н о ­
м о н т а ж н ы х  р а б о т  и е е  э к о н о м и ч е с к а я  с у щ н о с т ь . Ц е н о о б р а з о в а н и е  н а  п р о д у к ц и ю  п о с л е  п р о в е д е н и я  р е ­
м о н т а . Д о х о д ы , п р и б ы л ь , р е н т а б е л ь н о с т ь  п р о и з в о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и .
С о с т а в л е н и е  о п о р н о г о  к о н с п е к т а :
О п р е д е л е н и е  п у т е й  у с к о р е н и я  о б о р а ч и в а е м о с т и  о б о р о т н ы х  с р е д с т в  п р е д п р и я т и я  У п р а в л е н и е  з а п а с а м и . 
Х р а н е н и е  з а п а с н ы х  ч а с т е й  т е х н и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  и и х  н о р м и р о в а н и е .

Т е м а  2 .2  О ц е н к а  э к о н о м и ч е с к о й  
э ф ф е к т и в н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  
т е х н о л о г и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 2
1 Т е х н и ч е с к о е  п е р е в о о р у ж е н и е . И н в е с т и ц и о н н а я  п о л и т и к а  о р г а н и з а ц и и , и с т о ч н и к и  ф и н а н с и р о в а н и я  
д о л г о с р о ч н ы х  ф и н а н с о в ы х  в л о ж е н и й . П о к а з а т е л и  т е х н и ч е с к о г о  у р о в н я  и э ф ф е к т и в н о с т и  н о в о й  т е х н и к и
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и т е х н о л о г и и . П о к а з а т е л и  п о т е н ц и а л а  о р г а н и з а ц и и . Т е х н и к о -э к о н о м и ч е с к и е  п о к а з а т е л и  р е м о н т н о й  
с л у ж б ы .
Э к о н о м и ч е с к а я  э ф ф е к т и в н о с т ь  и с п о л ь з о в а н и я  т е х н о л о г и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я  
П о н я т и е  э к о н о м и ч е с к о й  э ф ф е к т и в н о с т и  и  е е  р а с ч е т .
К а п и т а л ь н о е  в л о ж е н и е : с т р у к т у р а , и с т о ч н и к и  ф и н а н с и р о в а н и я  и п о к а з а т е л и  э ф ф е к т и в н о с т и .
П о к а з а т е л и  э к о н о м и ч е с к о й  э ф ф е к т и в н о с т и  к а п и т а л ь н ы х  в л о ж е н и й  в н о в у ю  т е х н и к у :  п р и в е д ё н н ы е  з а т р а ­
т ы , к о э ф ф и ц и е н т  э ф ф е к т и в н о с т и  и с р о к  о к у п а е м о с т и
С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а 8

И з у ч и т ь :
Т е х н и к о -э к о н о м и ч е с к и е  п о к а з а т е л и  и с п о л ь з о в а н и я  о б о р у д о в а н и я . П о к а з а т е л и  э ф ф е к т и в н о г о  и с ­
п о л ь з о в а н и я  т е х н о л о г и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я :  б е з а в а р и й н а я  р а б о т а  в т е ч е н и е  у с т а н о в л е н н о г о  с р о к а , з а ­
г р у ж е н н о с т ь  т е х н о л о г и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я  и т .д .
О р г а н и з а ц и я  п о  у с т а н о в л е н н ы м  ф о р м а м  у ч е т а  п о к а з а т е л е й  р а б о т ы  о б о р у д о в а н и я  ( с м е н н о г о ,  с у т о ч н о г о , 
м е с я ч н о г о , к в а р т а л ь н о г о , г о д о в о г о )  д л я  к о н т р о л я  е г о  э к о н о м и ч н о с т и  и н а д е ж н о с т и , о с н о в а н н о г о  н а  п о ­
к а з а н и я х  к о н т р о л ь н о -  и з м е р и т е л ь н о й  а п п а р а т у р ы , р е з у л ь т а т а х  и с п ы т а н и й , и з м е р е н и й  и р а с ч е т о в  
О б е с п е ч е н и е  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  П р а в и л а м и  т е х н и ч е с к о й  э к с п л у а т а ц и и , и н с т р у к ц и я м и  п о  т е х ­
н и к е  б е з о п а с н о с т и .
Ф и н а н с о в а я  о ц е н к а  и н в е с т и ц и о н н о г о  п р о е к т а .
Э к о н о м и ч е с к а я  о ц е н к а  и н в е с т и ц и о н н о г о  п р о е к т а .
П о к а з а т е л и  э к о н о м и ч е с к о й  э ф ф е к т и в н о с т и  в с о в р е м е н н ы й  п е р и о д .
П у т и  п о в ы ш е н и я  э к о н о м и ч е с к о й  э ф ф е к т и в н о с т и  п р о и з в о д с т в а  в с о в р е м е н н ы й  п е р и о д

Т е м а  2 .3  У ч е т  и а н а л и з  и с п о л ь -  
з о в а н и я  и р е м о н т а  о б о р у д о в а н и я .

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 4

1 У п р а в л е н ч е с к а я  д о к у м е н т а ц и я .
У ч е т  н а г р у з к и  т е х н о л о г и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я  и е г о  п р о с т о е в . З а п о л н е н и е  с м е н -н ы х  р а п о р т о в . А н а л и з  
п р и ч и н  в н у т р и с м е н н ы х  п р о с т о е в .
М е ж с м е н н а я  п р и е м к а  о б о р у д о в а н и я  в ж у р н а л е  п р и е м а  и  с д а ч и  с м е н ы .
А к т  п р и е м к и  о б о р у д о в а н и я  в э к с п л у а т а ц и ю  (п о с л е  р е м о н т а ) .  З а п о л н е н и е  а г р е г а т н о г о  ж у р н а л а .
У ч е т  г о т о в ы х  д е т а л е й  п о  в е д о м о с т я м  ц е н т р а л ь н о г о  с к л а д а  п р е д п р и я т и я
2  П р е д л о ж е н и я  п о  у л у ч ш е н и ю  р е м о н т н ы х  р а б о т , п о  п о в ы ш е н и ю  п р о и з в о д и т е л ь н о с т и  т р у д а  и к а ч е с т в у  
р е м о н т а . М о д е р н и з а ц и я  о б о р у д о в а н и е  и  с о в м е щ е н и е  е е  с  р е м о н т а м и . О р г а н и з а ц и я  п о в ы ш е н и я  п р о ч н о ­
с т и  и и з н о с о с т о й к о с т и  д е т а л е й , и х  в о с с т а н о в л е н и е  и п о в т о р н о е  и с п о л ь з о в а н и е . О р г а н и з а ц и я  с м а з о ч н о г о  
х о з я й с т в а  н а  п р е д п р и я т и и .
В н е с е н и е  п р е д л о ж е н и й  п о  п р е д у п р е ж д е н и ю  о т к а з о в  р а б о т ы  о б о р у д о в а н и я  О р г а н и з а ц и я  к о н т р о л я  э ф ф е к ­
т и в н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  т е х н о л о г и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я .
А н а л и з  у с л о в и й  э к с п л у а т а ц и и  о б о р у д о в а н и я . А н а л и з  о т к а з о в  р а б о т ы  и п р и ч и н  н е и с п р а в н о с т е й  о б о р у д о ­
в а н и я . А н а л и з  д и н а м и к и  и з м е н е н и я  п а р а м е т р о в  о б о р у д о в а н и я  с  ц е л ь ю  у п р е ж д е н и я  е г о  о т к а з а  и  с в о е в р е ­
м е н н о г о  р е м о н т а .
В  гом  ч и с л е , п р а к т и ч е с к и х  з а н я т и й 2
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П р а к т и ч е с к о е  з а н я т и е  № 7  С о с т а в л е н и е  в е д о м о с т и  д е ф е к т о в  н а  к а п и т а л ь н ы й  р е м о н т 1
П р а к т и ч е с к о е  з а н я т и е  № 8  С м е т н о -ф и н а н с о в ы е  р а с ч е т ы  н а  р е м о н т  о б о р у д о в а н и я 1

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а 8
И з у ч и т ь :

У п р а в л е н ч е с к а я  д о к у м е н т а ц и я .
У ч е т  н а г р у з к и  т е х н о л о г и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я  и е г о  п р о с т о е в . З а п о л н е н и е  с м е н н ы х  р а п о р т о в . А н а л и з  
п р и ч и н  в н у т р и с м е н н ы х  п р о с т о е в .
М е ж с м е н н а я  п р и е м к а  о б о р у д о в а н и я  в ж у р н а л е  п р и е м а  и с д а ч и  с м е н ы .
А к т  п р и е м к и  о б о р у д о в а н и я  в э к с п л у а т а ц и ю  (п о с л е  р е м о н т а ) .  З а п о л н е н и е  а г р е г а т н о г о  ж у р н а л а .
У ч е т  г о т о в ы х  д е т а л е й  п о  в е д о м о с т я м  ц е н т р а л ь н о г о  с к л а д а  п р е д п р и я т и я  
П о д г о т о в к а  к  к у р с о в о й  р а б о т е

В ы б о р  м а т е р и а л о в , з а п ч а с т е й  и к о м п л е к т у ю щ и х  н а  о с н о в е  а н а л и з а  и х  с в о й с т в  и т е х н и к о -э к о н о м и ч е с к и х  
п о к а з а т е л е й  д л я  з а д а н н ы х  у с л о в и й  э к с п л у а т а ц и и  с у ч е т о м  д е й с т в у ю щ и х  ц е н  п о  с п р а в о ч н и к а м , к а т а л о ­
г а м , в  с е т и  И н т е р н е т  д л я  к о н к р е т н о г о  в и д а  р е м о н т а  з а д а н н о г о  о б о р у д о в а н и я .
В ы б о р  н е о б х о д и м о г о  д л я  в ы п о л н е н и я  р е м о н т а  о б о р у д о в а н и я  н а  о с н о в е  а н а л и з а  т е х н и к о -э к о н о м и ч е с к и х  
п о к а з а т е л е й  д л я  з а д а н н ы х  у с л о в и й  э к с п л у а т а ц и и  с  у ч е т о м  д е й с т в у ю щ и х  ц е н  п о  с п р а в о ч н и к а м , к а т а л о ­
г а м , в  с е т и  И н т е р н е т .
С о с т а в л е н и е  т е х н о л о г и ч е с к о й  к а р т ы  р е м о н т а

О б я з а т е л ь н а я  а у д и т о р н а я  у ч е б н а я  н а г р у з к а  п о  к у р с о в о м у  п р о е к т у 10
Т е м а т и к а  к у р с о в ы х  п р о е к т о в :  « Р а с ч е т  з а т р а т  н а  п р о в е д е н и е  к а п и т а л ь н о г о  р е м о н т а  ... (н а з в а н и е  о б о р у д о в а н и я  и д е т а л и , у з л а , п о д ­
л е ж а щ е г о  р е м о н т у )»
1 Т р е б о в а н и я  к в ы п о л н е н и ю  к у р с о в о г о  п р о е к т а : с т р у к т у р а , м е т о д и к а  р а с ч е т о в  о т д е л ь н ы х  р а з д е л о в , т р е б о в а н и я  к о ф о р м л е н и ю  е е  о т д е л ь н ы х  
э л е м е н т о в  -  в в е д е н и я , з а к л ю ч е н и я ,  с п и с к а  л и т е р а т у р ы , в ы д а ч а  з а д а н и я  н а  К П . О ф о р м л е н и е  в в е д е н и я  к у р с о в о г о  п р о е к т а . О п и с а н и е  т е х н и к о ­
э к с п л у а т а ц и о н н ы х  п о к а з а т е л е й  р а б о т ы  о б о р у д о в а н и я . И зу ч е н и е  р е м о н т н ы х  н о р м а т и в о в . П о с т р о е н и е  г р а ф и к а  П П Р  о б о р у д о в а н и я , п о д л е ж а ­
щ е г о  р е м о н т у
2 В ы п о л н е н и е  р а с ч е т о в  п о  м а т е р и а л ь н ы м  з а т р а т а м  н а  к а п и т а л ь н ы й  р е м о н т : з а т р а т ы  н а  м а т е р и а л ы  и з а п ч а с т и , з а т р а т ы  н а  э л е к т р о э н е р г и ю  и 
д р . В ы п о л н е н и е  р а с ч е т а  ч и с л е н н о с т и  р е м о н т н ы х  р а б о ч и х  н а  о с н о в а н и и  т р у д о е м к о с т и  р е м о н т а  и д р . р е м о н т н ы м  н о р м а т и в а м
3 Ф о р м и р о в а н и е  Ф О Т  с  о т ч и с л е н и я м и  н а  р е м о н т н у ю  б р и г а д у . В ы п о л н е н и е  р а с ч е т а  п о  с м е т е  з а т р а т  н а  р е м о н т
4  В ы п о л н е н и е  р а с ч е т а  н а к л а д н ы х  р а с х о д о в . В ы п о л н е н и е  р а с ч е т а  э к о н о м и ч е с к о й  э ф ф е к т и в н о с т и  р е м о н т н ы х  р а б о т . В ы п о л н е н и е  р а с ч е т а  п р и ­
б ы л и  и р е н т а б е л ь н о с т и  п р о д у к ц и и  п о с л е  п р о в е д е н и я  р е м о н т н ы х  р а б о т
5 З а щ и т а  п р о е к т а
К о н с у л ь т а ц и я 2

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  П о д г о т о в к а  к  п р о м е ж у т о ч н о й  аттестац ии 2

У ч е б н а я  п р а к т и к а  п о  М Д К  0 3 .0 1 .
В и д ы  р а б о т :
В е д е н и е  р е м о н т н о й  д о к у м е н т а ц и и :

И з у ч е н и е  с о д е р ж а н и я  г о д о в о г о  г р а ф и к а  п л а н о в о -п р е д у п р е д и т е л ь н ы х  р е м о н т о в  о б о р у д о в а н и я , д о к у м е н т а ц и и , н е о б х о д и м о й  д л я  е г о  с о с т а в л е ­
н и я . И з у ч е н и е  м е с я ч н ы х  г р а ф и к о в  и п л а н о в  р а б о т . И з у ч е н и е  к а р т о ч к и  э к с п л у а т и р у е м о г о  о б о р у д о в а н и я . И з у ч е н и е  с о д е р ж а н и я  а к т а  т е х н и ч е -

3 0
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с к о г о  о б с л е д о в а н и я . В е д е н и е  д о к у м е н т а ц и и , н е о б х о д и м о й  д л я  п е р е д а ч и  о б о р у д о в а н и я  в р е м о н т  и и з  р е м о н т а . И з у ч е н и е  м е т о д и к и  и  с о с т а в ­
л е н и е  в е д о м о с т и  д е ф е к т о в  н а  р е м о н т  о б о р у д о в а н и я . З а п о л н е н и е  п л а н и р у ю щ е й  и у ч е т н о й  ф о р м  о т ч е т н о с т и  п р и  п р о в е д е н и и  р е м о н т н ы х  р а ­
б о т .

В е д е н и е  о п е р а т и в н о й  д о к у м е н т а ц и и :
И зу ч е н и е  п о р я д к а  п р и е м к и  и с д а ч и  с м е н ы . В е д е н и е  з а п и с е й  в о п е р а т и в н о м  ж у р н а л е  в ы п о л н е н н ы х  р а б о т . В е д е н и е  т а б е л я  у ч е т а  р а б о ч е г о  в р е ­
м е н и . И з у ч е н и е  п р а в и л  у ч е т а  и х р а н е н и я  о т к р ы т ы х  и з а к р ы т ы х  н а р я д о в  п о  п р о и з в о д с т в у  р а б о т . И з у ч е н и е  о с о б е н н о с т е й  п р и е м а  и с д а ч и  с м е ­
н ы  в п е р е х о д я щ и х  а в а р и й н ы х  с и т у а ц и я х . П р о в е д е н и е  и н с т р у к т а ж е й  и о ф о р м л е н и е  и х  в ж у р н а л е  и н с т р у к т а ж е й .

В е д е н и е  д н е в н и к а - о т ч е т а  п о  р е з у л ь т а т а м  у ч е б н о й  п р а к т и к и .

М Д К  0 3 .0 2  П Р А В О В О Е  О Б Е С П Е Ч Е Н И Е  П Р О Ф Е С С И О Н А Л Ь Н О Й  Д Е Я Т Е Л Ь Н О С Т И 5 5

Р а зд е л  1. П р а в о в о е  р е г у л и р о в а н и е  в с ф е р е  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и
Т е м а  1.1. П р а в о в о е  п о л о ж е н и е  
с у б ъ е к т о в  п р е д п р и н и м а т е л ь с к о й  
д е я т е л ь н о с т и . О р г а н и з а ц и о н н о -  
п р а в о в ы е  ф о р м ы  п р е д п р и я т и й

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 0 ,5
1 П о н я т и е  и п р и з н а к и  п р е д п р и н и м а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и  С у б ъ е к т ы  п р е д п р и н и м а т е л ь с т в а , п о р я д о к  и х  
с о з д а н и я  и о б р а з о в а н и я
С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я 5
П о н я т и е , п р и з н а к и  и в и д ы  ф и з и ч е с к и х  и  ю р и д и ч е с к и х  л и ц .
С о з д а н и е , р е о р г а н и з а ц и я  ю р и д и ч е с к и х  л и ц .
Х а р а к т е р и с т и к а  к о м м е р ч е с к и х  о р г а н и з а ц и й : х о з я й с т в е н н ы х  о б щ е с т в  и т о в а р и щ е с т в ,  п р о и з в о д с т в е н н ы х  
к о о п е р а т и в о в , г о с у д а р с т в е н н ы х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  п р е д п р и я т и й .

Р а з д е л  2 . Т р у д  и с о ц и а л ь н а я  з а щ и т а
Т е м а  2 . 1. Т р у д о в о е  п р а в о  к а к  о т -  
р а с л ь  р о с с и й с к о г о  п р а в а . П р а в о -  
в о е  р е г у л и р о в а н и е  т р у д о в ы х  о т -  
н о ш е н и й

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3
1 П о н я т и е  т р у д о в о г о  п р а в а  Н а е м н ы й  т р у д  и п р е д п р и н и м а т е л ь с к а я  д е я т е л ь н о с т ь

В  т о м  ч и с л е , п р а к т и ч е с к и х  за н я т и й 2
1. П р а к т и ч е с к а я  р а б о т а  Р е ш е н и е  п р а к т и ч е с к и х  с и т у а ц и й , с в я з а н н ы х  с  з а к л ю ч е н и е м  и п р е к р а щ е н и е м  т р у ­
д о в ы х  о т н о ш е н и й

2

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я 6
Р а б о т а  с  о б р а з ц о м  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .
П о н я т и е  и с о д е р ж а н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .
З а к л ю ч е н и е , и з м е н е н и е  и  п р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а . 
С у щ е с т в е н н ы е  у с л о в и я  д о г о в о р а .
Р а б о ч е е  в р е м я  и в р е м я  о т д ы х а . Д и с ц и п л и н а  т р у д а

Т е м а  2 .2 . П р а в о в о е  р е г у л и р о в а ­
н и е  з а н я т о с т и  и  т р у д о у с т р о й с т в а

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 0 ,5
1 З а к о н о д а т е л ь с т в о  о  з а н я т о с т и  и т р у д о у с т р о й с т в е . П р а в а  г р а ж д а н  и г а р а н т и и  г о с у д а р с т в а  в о б л а с т и  з а ­
н я т о с т и . Г а р а н т и и  г о с у д а р с т в а  в р е а л и з а ц и и  п р а в а  г р а ж д а н  н а  т р у д . О р г а н ы  з а н я т о с т и  н а с е л е н и я  и и х  
ф у н к ц и и . П р а в о в о й  с т а т у с  б е з р а б о т н о г о

Т е м а  2 .3 . М а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т ­
в е н н о с т ь  р а б о т н и к о в .  П о р я д о к  
в з ы с к а н и я  п р и ч и н е н н о г о  у щ е р б а .

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 0 ,5
1 П о н я т и е  и в и д ы  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и . О г р а н и ч е н н а я  м а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь . П о л н а я  
м а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь
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У д е р ж а н и я  и з  з а р а б о т н о й  п л а т ы . 
П р и м е н е н и е  д и с ц и п л и н а р н ы х  
в з ы с к а н и й

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я 6
И з у ч е н и е  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  р а б о т о д а т е л я , п р а в  и о б я з а н н о с т е й  р а б о т о д а т е л я .
П о н я т и е  з а р а б о т н о й  п л а т ы . О с н о в а н и я  и п р е д е л ы  у д е р ж а н и й  и з  з а р а б о т н о й  п л а т ы .
П о н я т и е  и п о р я д о к  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н ы х  в з ы с к а н и й .
О ф о р м л е н и е  п р и к а з о в  о  н а л о ж е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я , у д е р ж а н и й  и з  з а р а б о т н о й  п л а т ы , р е ш е ­
н и е  п р а к т и ч е с к и х  с и т у а ц и й , с в я з а н н ы х  с  п р и м е н е н и е м  д и с ц и п л и н а р н ы х  в з ы с к а н и й .

Р а зд е л  3 . П р а в о в о е  р е г у л и р о в а н и е  д о г о в о р н ы х  о т н о ш е н и й
Т е м а  3 .1 . Г р а ж д а н с к о -п р а в о в о й  
д о г о в о р .
С о ц и а л ь н о е  о б е с п е ч е н и е  г р а ж д а н

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 0 ,5
1 П о н я т и е  г р а ж д а н с к о -п р а в о в о г о  д о г о в о р а  В и д ы  д о г о в о р о в  (с д е л о к ) .  П р и н ц и п ы  и с п о л н е н и я  д о г о в о р н ы х  
о б я з а т е л ь с т в

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я 5
И з у ч е н и е  т е м ы  « З а к л ю ч е н и е  д о г о в о р а » . С о ц и а л ь н а я  з а щ и т а  г р а ж д а н .

Т е м а  3 .2 . Р а с с м о т р е н и е  т р у д о в ы х  
с п о р о в  в К Т С  и с у д е б н о м  п о р я д к е

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 1
1 П о н я т и е  и в и д ы  т р у д о в ы х  с п о р о в . Р а с с м о т р е н и е  т р у д о в ы х  с п о р о в  в К Т С  и с у д е б н о м  п о р я д к е

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я 5
И з у ч е н и е  т е м  К о л л е к т и в н ы е  т р у д о в ы е  с п о р ы  и п о р я д о к  и х  р а с с м о т р е н и я . О с о б е н н о с т и  т р у д а  н е с о в е р ­
ш е н н о л е т н и х  и ж е н щ и н

Р а зд е л  4 . А д м и н и с т р а т и в н о е  п р а в о
Т е м а  4 .1 .  П о н я т и е  а д м и н и с т р а -  
т и в н о г о  п р а в а  и е г о  п р е д м е т . 
А д м и н и с т р а т и в н о е  п р а в о н а р у ш е -  
н и е

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 1
1 П о н я т и е  и с у б ъ е к т ы  а д м и н и с т р а т и в н о г о  п р а в а  А д м и н и с т р а т и в н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я 6
Р е ш е н и е  п р а к т и ч е с к и х  с и т у а ц и й , с в я з а н н ы х  с а д м и н и с т р а т и в н о -п р а в о в ы м  р е г у л и р о в а н и е м  о т н о ш е н и й . 
П о н я т и е  а д м и н и с т р а т и в н о г о  п р а в о н а р у ш е н и я .
С у б ъ е к т ы  и с т о р о н ы  а д м и н и с т р а т и в н о г о  п р а в о н а р у ш е н и я .
В и д ы  а д м и н и с т р а т и в н о г о  н а к а за н и я .

Т е м а  4 .2 .  Э к о н о м и ч е с к и е  с п о р ы С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 1
1 П р е т е н з и о н н ы й  п о р я д о к  р а с с м о т р е н и я  с п о р о в , п о д с у д н о с т ь  и п о д в е д о м с т в е н н о с т ь
С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я 5
И з у ч и т ь : Р а с с м о т р е н и е  с п о р о в  в с у д а х  о б щ е й  ю р и с д и к ц и и , з а щ и т а  г р а ж д а н с к и х  п р а в . А р б и т р а ж н ы й  
п р о ц е с с . И с к о в а я  д а в н о с т ь . Р а с с м о т р е н и е  х о з я й с т в е н н ы х  с п о р о в  в а р б и т р а ж н ы х  с у д а х

К о н с у л ь т а ц и я 1
С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  П о д г о т о в к а  к  п р о м е ж у т о ч н о й  а т т е с т а ц и и 2

П р о м е ж у т о ч н а я  а т т е с т а ц и я  К о м п л е к с н ы й  э к з а м е н 6

У ч е б н а я  п р а к т и к а  п о  М Д К  0 3 .0 2 .
В и д ы  р а б о т :

И з у ч е н и е  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а . Р е ш е н и е  п р а к т и ч е с к и х  с и т у а ц и й , с в я з а н н ы х  с  а д м и н и с т р а т и в н о -п р а в о в ы м  р е г у л и р о в а н и е м  о т ­
н о ш е н и й

6
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В е д е н и е  д н е в н и к а - о т ч е т а  п о  р е з у л ь т а т а м  у ч е б н о й  п р а к т и к и .

П р о и з в о д с т в е н н а я  п р а к т и к а  п о  П М .О З
В и д ы  р а б о т :
1 участие в планировании работы структурного подразделения;
2 участие в организации работы структурного подразделения;
3 участие в руководстве работой структурного подразделения;
4  участие в анализе процесса и результатов работы подразделения, в оценке экономической эффективности производст­

венной деятельности
В е д е н и е  р е м о н т н о й  д о к у м е н т а ц и и :

Изучение содержания годового графика планово-предупредительных ремонтов оборудования, документации, необходи­
мой для его составления. Изучение месячных графиков и планов работ. Изучение карточки эксплуатируемого оборудования. 
Изучение содержания акта технического обследования. Ведение документации, необходимой для передачи оборудования в ре­
монт и из ремонта. Изучение методики и составление ведомости дефектов на ремонт оборудования. Заполнение планирующей и 
учетной форм отчетности при проведении ремонтных работ.

В е д е н и е  о п е р а т и в н о й  д о к у м е н т а ц и и :

Изучение порядка приемки и сдачи смены. Ведение записей в оперативном журнале выполненных работ. Ведение табеля 
учета рабочего времени. Изучение правил учета и хранения открытых и закрытых нарядов по производству работ. Изучение осо­
бенностей приема и сдачи смены в переходящих аварийных ситуациях. Проведение инструктажей и оформление их в журнале 
инструктажей.

В е д е н и е  д н е в н и к а - о т ч е т а  п о  р е з у л ь т а т а м  п р о и з в о д с т в е н н о й  п р а к т и к и .

3 6

Э к з а м е н  к в а л и ф и к а ц и о н н ы й 6

И т о г о 2 5 1
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы модуля предполагает наличие учебного кабинета 
социально-экономических дисциплин.

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета: посадочные места по 
количеству студентов; рабочее место преподавателя; компьютер с лицензионным про­
граммным обеспечением, с выходом в Интернет; схемы, плакаты, комплект учебно­
методических материалов по ПМ.ОЗ; комплект инструкций по охране труда; комплект 
должностных инструкций; комплект бланков технологической документации; нагляд­
ные пособия.

При реализации программы профессионального модуля используются тех­
нические возможности кабинета №38 мультимедиатехнологий.

Реализация программы модуля ПМ 03. предполагает обязательную учебную 
практику, которую рекомендуется проводить концентрированно.

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест практики: комплект 
инструкций по охране труда; комплект должностных инструкций; комплект бланков 
технологической документации.

4.2. 3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 
должен иметь печатные и электронные образовательные и информационные ресур­
сы, рекомендуемые для использования в образовательном процессе

3.2.1. Печатные издания

1 ГОСТ Р ИСО 9000-2001. Системы менеджмента качества. Основные положе­
ния и словарь. -  ИПК. Издательство стандартов, 2013
2 Грибов, В.Д. Экономика организации (предприятия): учебник/ В.Д. Грибов, 
В.П. Грузинов, В.А. Кузьменко. -  6-е изд., перераб. -  М.: КНОРУС, 2014. -  416с.
3 Деловое общение : учеб.пособие / авт.-сост. И. Н. Кузнецов. - 2-е изд. - Моск­
ва : Дашков и К, 2013. - 527, [1]с;
4 Деловое общение : учеб.пособие / авт.-сост. И. Н. Кузнецов. - Москва, Дашков 
и К, 2014. - 527, [1]с.;
5 Деловой этикет ; Деловое общение : учеб, пособие для студентов вузов / авт.- 
сост. И. Н. Кузнецов. - Москва : ЮНИТИ, 2013. - 429, [2]с;
6 Драчева Е.Л. Менеджмент: учебник для студентов учреждений 
сред.проф.образования. -  М.: «Академия», 2014
7 Квалификационный справочник должностей служащих. -  М.: ИНФРА- 
М,2009
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8 Конституция Российской Федерации: текст с изменениями и дополнениями 
на 2016 год. -  Москва: Эксмо, 2016. -  32 с. -  (Законы и кодексы).
9 Мальханова, Инна Анатольевна. Деловое общение : учебное пособие для сту­
дентов вузов / И. А. Мальханова. - 6-е изд., испр. и доп. - Москва : Мир : Академи­
ческий Проект, 2013. - 243, [1]с.
10 Миронов, М.Г. Экономика отрасли (машиностроение): Учебник. / М.Г. 
Миронов, С.В. Загородников. -  М. : ФОРУМ-ИНФРА-М, 2015. -  320с.
11 Новицкий П. И. Организация производства на предприятиях. М., Фи­
нансы и статистика, 2013 г.
12 Попова А. А. Менеджмент: практикум: учеб, пособие / А. А. Попова. -  Ростов 
н/Д : Феникс, 2014.
13 Румынина В.В. Правовое обеспечение профессиональной деятельности: учеб­
ник для студ. учреждений сред. проф. образования. / В.В. Румынина. -  12-е изд., 
стер. -  М.: Издательский центр «Академия», 2017. -  224 с.
14 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001г. № 197-ФЗ в редакции 
от 31.12.2016г.
15 Шеламова Г.М., Деловая культура взаимодействия. - М. Издательский центр 
«Академия»,2014
16 Шеламова Г.М., Деловая культура и психология общения- М. Издательский 
центр «Академия»,2013
17 Шеламова Г.М., Этикет делового общения. - М. Издательский центр «Ака­
демия»,20 13

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)

1 http://www.consultant.ru/about/software/cons/ -  Справочная правовая система 
«КонсультантПлюс».
2 http://www.garant.ru/iv/ -  Справочная правовая система «Гарант» (интернет- 
версия).
3 http://www.gov.ru/main/ministry/isp-vlast44.html -  Сайт «Федеральные органы 
исполнительной власти Российской Федерации».
4 http://www.info-librarv.com.ua/books-book-141 .html -  Рузакова О.А. «Граждан­
ское право: Курс лекций». Электронная версия учебника.
5 http://www.lawmix.ru/commlaw/1901 http://www.libertarium.ru/library — Биб­
лиотека материалов по экономической тематике
6 www.arbitr.ru/law/192/ -  Интернет-портал «Арбитражного Процессуального 
кодекса РФ».
7 www.gk-rf.ru/ -  Интернет-портал «Гражданского кодекса РФ».
8 www.trudkodeks.ru/ -  Интернет-портал «Трудового кодекса РФ».
9 Менеджмент организации. Официальный сайт, www.guu.ru/info.php?id=670
10 Менеджмент организации: электронная книга, www.aup.ru/books/m98.
11 Справочно-поисковые системы (http://www.rusarchives.ru/,
http://www.vniidad.ru, http://www.consultant.ru, http://www.garant.ru/, http://kodeks.ru/).
12 Экономика организаций (предприятий) window.edu.ru/window_catalog
13 Экономика технологических процессов, www.studfiles.ru/dir/cat29/subj 1511.
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3.2.3. Дополнительные источники

1 Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 
30.12.2001г. № 195-ФЗ в редакции от 03.02.2015г.
2 Беляева О.А. Предпринимательское право: Учебное пособие. -  2-е изд. / Под 
ред. В.Б. Ляндреса.- М.: Юридическая фирма «КОНТРАКТ»: ИНФРА-М, 2014. -  
352 с. -  (Высшее образование).
3 Гомола А.И. Гражданское право: учебник. -  11-е изд., перераб. / А.И. Гомола 
-  М: Академия, 2014. -  432 с.
4 Долинская В.В. Предпринимательское право: Учебник для студ. сред. проф. 
учеб, заведений. -  2-е изд. / В.В. Долинская. -  М.: Издательский центр «Академия», 
2014.-208 с.
5 Правовое обеспечение профессиональной деятельности: Учебник. / Под ред. 
Д.О. Тузова, В.С. Аракчеева. -  М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2015. -  384 с.
6 Рузакова О.А. Гражданское право: Курс лекций. / О.А. Рузакова. -  М.: Изд-во 
Эксмо, 2015. -  640 с.
7 Бухалков М.И. Внутрифирменное планирование. М.: ИНФРА-М, 2011. 392 с.
8 Ломакин А.Л. Управленческие решения. М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2012. 192 с.
9 Уткин И. А., Практический менеджмент М: ИНФРА-М 2012г
10 Чечевицына Л. Н., Терещенко О. Н. Практикум по экономике предприятия 
Ростов н/Д: Феникс, 2008. 250 с.
11 Практикум по организации и планированию машиностроительного произ­
водства / Под ред. Ю.В. Скворцова. М.: Высшая школа, 2008. 431с.
12 Управление персоналом организации: Практикум: Учебное пособие. / Под ред. 
д.э.н., проф. А. Я . Кибанова. -  М.: ИНФРА -  М, 2011. -  296с.
13 Фатхудинов Р. А. Производственный менеджмент. Краткий курс. / Р.А. Фат- 
хутдинов СПб.: Питер, 2014. -  283 с.
14 Журналы управленческой тематики:
15 «Менеджмент в России и за рубежом»,
16 «Эксперт»,
17 «БОСС»,
18 «ЭКО»,
19 «Секрет фирмы»,
20 «Управление персоналом»,
21 «Вопросы управления предприятием».
22 Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996г. № 63-ФЗ в редак­
ции от 03.02.2015г.
23 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996г. № 
14-ФЗ в редакции от 31.12.2014г.
24 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994г. № 
51 -ФЗ в редакции от 22.10.2014г.
25 Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 18.12.2001г. № 
174-ФЗ в редакции от 03.02.2015г.
26 Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002г. 
№ 138-ФЗ в редакции от 31.12.2014г.

19



27 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001г. № 
146-ФЗ в редакции от 05.05.2014г.
28 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая) от 18.12.2006г. 
№ 230-ФЗ в редакции от 31.12.2014г.

20



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

К о д  и н а и м е н о в а н и е  
п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и 
о б щ и х  к о м п е т е н ц и й ,  

ф о р м и р у е м ы х  в р а м к а х  
м о д у л я

К р и т е р и и  о ц е н к и М е т о д ы  о ц е н к и

П К  3 .1 . У ч а с т в о в а т ь  в п л а ­
н и р о в а н и и  р а б о т ы  п е р с о н а ­
л а  п р о и з в о д с т в е н н о г о  п о д ­
р а з д е л е н и я .

Р е ш е н и е  с и т у а ц и о н н ы х  з а д а ч  п о  
п л а н и р о в а н и ю  д е я т е л ь н о с т и  о р г а ­
н и з а ц и и , р а з р а б о т к а  с м е н н о г о  з а ­
д а н и я
А н а л и з  р а с п р е д е л е н и я  п о л н о м о ­
ч и й  и о т в е т с т в е н н о с т и  н а  п р и м е р е  
к о н к р е т н о й  о р г а н и з а ц и и  (д о л ж н о ­
с т н ы е  и н с т р у к ц и и )
Р е ш е н и е  п р о и з в о д с т в е н н ы х  с и т у а ­
ц и о н н ы х  за д а ч  п о  м о т и в а ц и и  п е р ­
с о н а л а  к т р у д у
Р а з р а б о т к а  м о р а л ь н ы х  и м а т е р и ­

а л ь н ы х  м е р о п р и я т и й  п о  м о т и в а ц и и  
р а б о т н и к о в  о р г а н и з а ц и и  
Р е ш е н и е  с и т у а ц и о н н ы х  з а д а ч  п о  
в ы б о р у  м е т о д а  у п р а в л е н ч е с к о г о  
в о з д е й с т в и я  с  у ч е т о м  к о н к р е т н ы х  
с и т у а ц и й  в о р г а н и з а ц и и . 
П р о в е д е н и е  и о ф о р м л е н и е  п р о и з ­
в о д с т в е н н о г о  и н с т р у к т а ж а  
П о д г о т о в к а  в ы с т у п л е н и я  п о  к о н ­
к р е т н о м у  в о п р о с у , с о с т а в л е н и е  
о п т и м а т ь н о й  м о д е л и  о б щ е н и я  с 
в о о б р а ж а е м ы м  с о б е с е д н и к о м  
П о д г о т о в к а  и п р о в е д е н и е  с о в е щ а ­
н и я , б е с е д ы  с п о д ч и н е н н ы м , т е л е ­
ф о н н ы х  п е р е г о в о р о в  
Р а с ч е т  н е о б х о д и м о й  ч и с л е н н о с т и  
п е р с о н а л а
С о с т а в л е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а

О ц е н к а  п р е п о д а в а т е л я  в ы п о л н е н и я  п р а к т и ч е с к и х  р а б о т  п о  э т а л о н у  

Т е с т и р о в а н и е .

О ц е н к а  в ы п о л н е н и я  в н е а у д и т о р н о й  с а м о с т о я т е л ь н о й  р а б о т ы .

О ц е н к а  п р е п о д а в а т е л я  о т ч е т а  п о  п р о и з в о д с т в е н н о й  п р а к т и к е  п о  о ц е н о ч н о м у  л и с ­
т у

Э к з а м е н ы  п о  м е ж д и с ц и п л и н а р н ы м  к у р с а м .

Э к з а м е н  к в а л и ф и к а ц и о н н ы й  п о  м о д у л ю
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п о  о б р а з ц у
П К  3 .2 . О р г а н и з о в ы в а т ь  р а ­
б о т у  к о л л е к т и в а  и с п о л н и т е ­
л е й .

Р е ш е н и е  п р о и з в о д с т в е н н ы х  за д а ч  
п о  п р о в е д е н и ю  к о н т р о л я  з а  л ю д ­
с к и м и , ф и н а н с о в ы м и , м а т е р и а л ь ­
н ы м и  р е с у р с а м и .
Р а з р а б о т к а  р а б о ч е г о  г р а ф и к а  
В е д е н и е  т а б е л я  у ч е т а  р а б о ч е г о  
в р е м е н и , о ф о р м л е н и е  н а р я д о в  
Р а с ч е т ы  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в р а з ­

л и ч н ы х  с и с т е м а х , в ы я в л е н и е  с т и ­
м у л и р у ю щ и х  э л е м е н т о в  
П л а н и р о в а н и е  и н д и в и д у а л ь н о й  

р а б о т ы  р у к о в о д и т е л я , о ц е н к а  э ф ­
ф е к т и в н о с т и  р а б о т ы  р у к о в о д и т е л я  
Р е ш е н и е  к о н ф л и к т н ы х  п р о и з в о д ­
с т в е н н ы х  с и т у а ц и й

О ц е н к а  п р е п о д а в а т е л я  в ы п о л н е н и я  п р а к т и ч е с к и х  р а б о т  п о  э т а л о н у  

Т е с т и р о в а н и е .

О ц е н к а  в ы п о л н е н и я  в н е а у д и т о р н о й  с а м о с т о я т е л ь н о й  р а б о т ы .

О ц е н к а  п р е п о д а в а т е л я  о т ч е т а  п о  п р о и з в о д с т в е н н о й  п р а к т и к е  п о  о ц е н о ч н о м у  л и с ­
т у

Э к з а м е н ы  п о  м е ж д и с ц и п л и н а р н ы м  к у р с а м .

Э к з а м е н  к в а л и ф и к а ц и о н н ы й  п о  м о д у л ю

П К  3 .3 . А н а л и з и р о в а т ь  р е ­
з у л ь т а т ы  д е я т е л ь н о с т и  к о л ­
л е к т и в а  и с п о л н и т е л е й

О п р е д е л е н и е  о с н о в н ы х  н а п р а в л е ­
н и й  р а ц и о н а л ь н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  
с ы р ь е в ы х  и т о п л и в н о -  
э н е р г е т и ч е с к и х  р е с у р с о в  н а  п р е д ­
п р и я т и я х  о т р а с л и  (р е с у р с о -  и э н е р ­
г о с б е р е г а ю щ и е  т е х н о л о г и и ) .
Р а с ч е т  г о д о в о й  с у м м ы  а м о р т и з а ­
ц и о н н ы х  о т ч и с л е н и й .
Р а с ч е т  п о к а з а т е л е й  э ф ф е к т и в н о с т и  
и с п о л ь з о в а н и я  о с н о в н ы х  ф о н д о в . 
Р а с ч е т  п о к а з а т е л е й  э ф ф е к т и в н о с т и  
и с п о л ь з о в а н и я  о б о р о т н ы х  с р е д с т в  
Р а с ч е т  п р о и з в о д с т в е н н о й  м о щ н о ­
с т и  Р а с ч е т  п о к а з а т е л е й  и с п о л ь з о ­
в а н и я  м а т е р и а л ь н ы х , т р у д о в ы х  и 
ф и н а н с о в ы х  р е с у р с о в  

О ф о р м л е н и е  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н ­
т о в  п о  у ч е т у  р а б о ч е го  в р е м е н и , вы ­
р а б о т к и , за р а б о т н о й  п л аты , п р о с т о ­
ев

П о д г о т о в к а  р е ф е р а т а  п о  м е т о д а м

О ц е н к а  п р е п о д а в а т е л я  в ы п о л н е н и я  п р а к т и ч е с к и х  р а б о т  п о  э т а л о н у  

Т е с т и р о в а н и е .

О ц е н к а  в ы п о л н е н и я  в н е а у д и т о р н о й  с а м о с т о я т е л ь н о й  р а б о т ы .

О ц е н к а  п р е п о д а в а т е л я  о т ч е т а  п о  п р о и з в о д с т в е н н о й  п р а к т и к е  п о  о ц е н о ч н о м у  л и с ­
т у

Э к за м е н ы  п о  м е ж д и с ц и п л и н а р н ы м  к у р с а м .

Э к за м е н  к в а л и ф и к а ц и о н н ы й  п о  м о д у л ю
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у п р а в л е н и я , в о п р о с а м  э ф ф е к т и в н о ­
г о  и с п о л ь з о в а н и я  и с п о с о б а м  э к о ­
н о м и и  ф и н а н с о в ы х  р е с у р с о в  о р г а ­
н и з а ц и и  и в о п р о с а м  ц е н о о б р а з о в а ­
н и я  п р о д у к ц и и

Р а з р а б о т к а  п р о и з в о д с т в е н н о й  
с т р у к т у р ы  к о н к р е т н о г о  п р е д п р и ­
я ти я

Р а с ч ё т  э ф ф е к т и в н о с т и  н о в о й  
т е х н и к и  и т е х н о л о г и и

Р а с ч ё т  э ф ф е к т и в н о с т и  к а п и т а л ь ­
н ы х  в л о ж е н и й  и с р о к а  о к у п а е м о с т и

О п р е д е л е н и е  п у т е й  п о в ы ш е н и я  
э ф ф е к т и в н о с т и  р е а л ь н ы х  и н в е с т и ­
ц и й

О п р е д е л е н и е  ф а к т о р о в  и р е з е р ­
в о в  р о с т а  п р о и з в о д и т е л ь н о с т и  т р у ­
д а .

О п р е д е л е н и е  п у т е й  п о в ы ш е н и я  
р е н т а б е л ь н о с т и

O K  1. В ы б и р а т ь  с п о с о б ы  
р е ш е н и я  з а д а ч  п р о ф е с с и о ­
н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ,  п р и ­
м е н и т е л ь н о  к р а з л и ч н ы м  
к о н т е к с т а м

д е м о н с т р а ц и я  з н а н и й  о с н о в н ы х  
и с т о ч н и к о в  и н ф о р м а ц и и  и р е с у р ­
с о в  д л я  р е ш е н и я  за д а ч  и п р о б л е м  в 
п р о ф е с с и о н а л ь н о м  и /и л и  с о ц и а л ь ­
н о м  к о н т е к с т е ;
с а м о с т о я т е л ь н ы й  в ы б о р  и п р и м е ­
н е н и е  м е т о д о в  и с п о с о б о в  р е ш е н и я  
п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а д а ч  в п р о ­
ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;  
с п о с о б н о с т ь  о ц е н и в а т ь  э ф ф е к т и в ­
н о с т ь  и к а ч е с т в о  в ы п о л н е н и я  п р о ­
ф е с с и о н а л ь н ы х  за д а ч ; 
с п о с о б н о с т ь  о п р е д е л я т ь  ц е л и  и з а ­
д а ч и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь ­
н о с т и ;
з н а н и е  т р е б о в а н и й  н о р м а т и в н о ­
п р а в о в ы х  а к т о в  в о б ъ е м е , н е о б х о -

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы
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д и м о м  д л я  в ы п о л н е н и я  п р о ф е с ­
с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и

O K  2 . О с у щ е с т в л я т ь  п о и с к , 
а н а л и з  и и н т е р п р е т а ц и ю  
и н ф о р м а ц и и , н е о б х о д и м о й  
д л я  в ы п о л н е н и я  з а д а ч  п р о ­
ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о ­
с т и

с п о с о б н о с т ь  о п р е д е л я т ь  н е о б х о ­
д и м ы е  и с т о ч н и к и  и н ф о р м а ц и и ; 
у м е н и е  п р а в и л ь н о  п л а н и р о в а т ь  
п р о ц е с с  п о и с к а ;
у м е н и е  с т р у к т у р и р о в а т ь  п о л у ч а е ­
м у ю  и н ф о р м а ц и ю  и в ы д е л я т ь  н а и ­
б о л е е  з н а ч и м о е  в р е з у л ь т а т а х  п о ­
и с к а  и н ф о р м а ц и и ; 
у м е н и е  о ц е н и в а т ь  п р а к т и ч е с к у ю  
з н а ч и м о с т ь  р е з у л ь т а т о в  п о и с к а ; 
в е р н о е  в ы п о л н е н и е  о ф о р м л е н и я  
р е з у л ь т а т о в  п о и с к а  и н ф о р м а ц и и ; 
з н а н и е  н о м е н к л а т у р ы  и н ф о р м а ц и ­
о н н ы х  и с т о ч н и к о в , п р и м е н я е м ы х  в 
п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;  
с п о с о б н о с т ь  и с п о л ь з о в а н и я  п р и е ­
м о в  п о и с к а  и с т р у к т у р и р о в а н и я  
и н ф о р м а ц и и .

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в  п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы

О К  3. П л а н и р о в а т ь  и р е а л и ­
з о в ы в а т ь  с о б с т в е н н о е  п р о ­
ф е с с и о н а л ь н о е  и л и ч н о с т ­
н о е  р а з в и т и е

у м е н и е  о п р е д е л я т ь  а к т у а л ь н о с т ь  
н о р м а т и в н о -п р а в о в о й  д о к у м е н т а ­
ц и и  в п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь ­
н о с т и ;
з н а н и е  с о в р е м е н н о й  н а у ч н о й  п р о ­
ф е с с и о н а л ь н о й  т е р м и н о л о г и и  в 
п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;  
у м е н и е  п л а н и р о в а т ь  и р е а л и з о в ы ­
в а т ь  с о б с т в е н н о е  п р о ф е с с и о н а л ь ­
н о е  и л и ч н о с т н о е  р а з в и т и е

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы

О К  4 . Р а б о т а т ь  в к о л л е к т и в е  
и к о м а н д е , э ф ф е к т и в н о  
в з а и м о д е й с т в о в а т ь  с  к о л л е ­
г а м и , р у к о в о д с т в о м , к л и е н ­
т а м и .

с п о с о б н о с т ь  о р г а н и з о в ы в а т ь  р а б о ­
т у  к о л л е к т и в а  и к о м а н д ы ; 
у м е н и е  о с у щ е с т в л я т ь  в н е ш н е е  и 
в н у т р е н н е е  в з а и м о д е й с т в и е  к о л ­
л е к т и в а  и к о м а н д ы ; 
з н а н и е  т р е б о в а н и й  к  у п р а в л е н и ю  
п е р с о н а л о м ;

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы
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у м е н и е  а н а л и з и р о в а т ь  п р и ч и н ы , 
в и д ы  и с п о с о б ы  р а з р е ш е н и я  к о н ­
ф л и к т о в ;
з н а н и е  п р и н ц и п о в  э ф ф е к т и в н о г о  
в з а и м о д е й с т в и е  с  п о т р е б и т е л я м и  
у с л у г ;

O K  5. О с у щ е с т в л я т ь  у с т н у ю  
и п и с ь м е н н у ю  к о м м у н и к а ­
ц и ю  н а  г о с у д а р с т в е н н о м  
я з ы к е  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ­
ц и и  с  у ч е т о м  о с о б е н н о с т е й  
с о ц и а л ь н о г о  и к у л ь т у р н о г о  
к о н т е к с т а

д е м о н с т р а ц и я  зн а н и й  п р ав и л  
о ф о р м л е н и я  д о к у м е н т о в  и п о ­
с т р о е н и я  у с т н ы х  с о о б щ е н и й ; 
с п о с о б н о с т ь  с о б л ю д е н и я  э т и ч е ­
с к и х , п с и х о л о г и ч е с к и х  п р и н ц и п о в  
д е л о в о г о  о б щ е н и я ;  
у м е н и е  г р а м о т н о  и з л а г а т ь  с в о и  
м ы с л и  и о ф о р м л я т ь  д о к у м е н т ы  п о  
п р о ф е с с и о н а л ь н о й  т е м а т и к е  н а  го ­
с у д а р с т в е н н о м  я з ы к е , п р о я в л я т ь  
т о л е р а н т н о с т ь  в р а б о ч е м  к о л л е к ­
т и в е ;
з н а н и е  о с о б е н н о с т и  с о ц и а л ь н о г о  и 
к у л ь т у р н о г о  к о н т е к с т а ;

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы

О К  6 . П р о я в л я т ь  г р а ж д а н ­
с к о -п а т р и о т и ч е с к у ю  п о з и ­
ц и ю , д е м о н с т р и р о в а т ь  о с о з ­
н а н н о е  п о в е д е н и е  н а  о с н о в е  
т р а д и ц и о н н ы х  о б щ е ч е л о в е ­
ч е с к и х  ц е н н о с т е й .

з н а н и е  с у щ н о с т и  г р а ж д а н с к о  - 
п а т р и о т и ч е с к о й  п о з и ц и и , о б щ е ч е ­
л о в е ч е с к и х  ц е н н о с т е й ; 
з н а ч и м о с т ь  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  

д е я т е л ь н о с т и  п о  п р о ф е с с и и ;

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы

О К  7. С о д е й с т в о в а т ь  с о х р а ­
н е н и ю  о к р у ж а ю щ е й  с р е д ы , 
р е с у р с о с б е р е ж е н и ю , э ф ф е к ­
т и в н о  д е й с т в о в а т ь  в ч р е з в ы ­
ч а й н ы х  с и т у а ц и я х

у м е н и е  с о б л ю д а т ь  н о р м ы  э к о л о г и ­
ч е с к о й  б е з о п а с н о с т и ;  
с п о с о б н о с т ь  о п р е д е л я т ь  н а п р а в л е ­
н и я  р е с у р с о с б е р е ж е н и я  в р а м к а х  
п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;  
з н а н и е  п р а в и л  э к о л о г и ч е с к о й  
б е з о п а с н о с т и  п р и  в е д е н и и  п р о ф е с ­
с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;  
з н а н и е  м е т о д о в  о б е с п е ч е н и я  р е ­
с у р с о с б е р е ж е н и я  п р и  в ы п о л н е н и и  
п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  за д а ч .

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы
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O K  8. И с п о л ь з о в а т ь  с р е д с т ­
в а  ф и з и ч е с к о й  к у л ь т у р ы  д л я  
с о х р а н е н и я  и у к р е п л е н и я  
з д о р о в ь я  в п р о ц е с с е  п р о ­
ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о ­
с т и  и п о д д е р ж а н и я  н е о б х о ­
д и м о г о  у р о в н я  ф и з и ч е с к о й  
п о д г о т о в л е н н о с т и

у м е н и е  п р и м е н я т ь  р а ц и о н а л ь н ы е  
п р и е м ы  д в и г а т е л ь н ы х  ф у н к ц и й  в 
п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;  
д е м о н с т р а ц и я  зн а н и й  о с н о в  з д о р о ­
в о г о  о б р а з а  ж и з н и ; 
з н а н и е  с р е д с т в  п р о ф и л а к т и к и  п е ­
р е н а п р я ж е н и я .

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы

О К  9 . И с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р ­
м а ц и о н н ы е  т е х н о л о г и и  в 
п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь ­
н о с т и

с п о с о б н о с т ь  п р и м е н е н и я  с р е д с т в  
и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й  д л я  
р е ш е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  за д а ч ; 
у м е н и е  и с п о л ь з о в а т ь  с о в р е м е н н о е  
п р о г р а м м н о е  о б е с п е ч е н и е ;  
з н а н и е  с о в р е м е н н ы х  с р е д с т в  и 
у с т р о й с т в  и н ф о р м а т и з а ц и и ; 
с п о с о б н о с т ь  п р а в и л ь н о г о  п р и м е ­
н е н и я  п р о г р а м м н о г о  о б е с п е ч е н и я  
в п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и .

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  за  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы

О К  10. П о л ь з о в а т ь с я  п р о ­
ф е с с и о н а л ь н о й  д о к у м е н т а ­
ц и е й  н а  г о с у д а р с т в е н н о м  и 
и н о с т р а н н о м  я з ы к а х

с п о с о б н о с т ь  р а б о т а т ь  с
н о р м а т и в н о -п р а в о в о й
д о к у м е н т а ц и е й ;
д е м о н с т р а ц и я  з н а н и й  п о  р а б о т е  с 
т е к с т а м и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  
н а п р а в л е н н о с т и  н а  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и и н о с т р а н н ы х  
я з ы к а х .

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы

О К  11. И с п о л ь з о в а т ь  зн а н и я
п о  ф и н а н с о в о й  г р а м о т н о с т и , 
п л а н и р о в а т ь  п р е д п р и н и м а ­
т е л ь с к у ю  д е я т е л ь н о с т ь  в 
п р о ф е с с и о н а л ь н о й  с ф е р е

д е м о н с т р а ц и я  з н а н и й  ф и н а н с о в ы х  
и н с т р у м е н т о в ;

у м е н и е  о п р е д е л я т ь  
и н в е с т и ц и о н н у ю
п р и в л е к а т е л ь н о с т ь  к о м м е р ч е с к и х  
п р о е к т о в :
с п о с о б н о с т ь  с о з д а в а т ь  б и з н е с -  

п л а н  к о м м е р ч е с к о й  и д е и ; 
у м е н и е  п р е з е н т о в а т ь  б и зн е с -и д е ю .

И н т е р п р е т а ц и я  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и й  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р о ­
ц е с с е  о с в о е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы
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