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1 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

Внеаудиторная самостоятельная работа - планируемая учебная, учебно-

исследовательская, научно-исследовательская работа обучающихся, 

выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом 

руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия. 
Самостоятельная работа обучающихся включает в себя: 

- подготовку к аудиторным занятиям (лекциям, практическим, семинарским и др.) и 

выполнение соответствующих заданий; 

- самостоятельную работу над отдельными темами учебных дисциплин и 

междисциплинарных курсов в соответствии с тематическими планами; 

- подготовку к практикам и выполнение заданий, предусмотренных практиками; 

- выполнение письменных контрольных и курсовых работ (проектов), электронных 

презентаций; 

- подготовку ко всем видам контрольных испытаний, в том числе зачѐтам и 

экзаменам; 

- подготовку к государственной (итоговой) аттестации, в том числе выполнение 

выпускной квалификационной работы; 

- работу в студенческих обществах, кружках, семинарах и т.п.; 

- участие в научных и научно-практических конференциях, семинарах. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или 

группами обучающихся и студентов, online и на занятиях в зависимости от 

цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня 

сложности, уровня умений обучающихся и студентов. 

Самостоятельная работа является обязательной при изучении учебной 

дисциплины ОП. 12 «Основы предпринимательства»». Обучающийся, не 

представивший результаты внеаудиторной самостоятельной работы, к 

промежуточной аттестации  ОП. 12 «Основы предпринимательства»». не 

допускается. 

В методических указаниях приведены структура, задания и методика 

организации всех видов самостоятельной работы в соответствии с рабочей 

программой учебной дисциплины ОП. 12 «Основы предпринимательства». 

По каждому виду работы обучающийся должен выполнить задания, 

приведенные в данных методических указаниях. Выполненные задания 

оформляются в виде отчетных работ в соответствии с требованиями к 

содержанию отчетных работ каждого вида (приложение А). 

Самостоятельная проработка теоретического курса учебной дисциплины 

ОП. 12 «Основы предпринимательства»». должна быть регулярной. При 

возникновении вопросов необходимо обращаться за консультацией к 

преподавателю. 

Если отчетная работа по практическому занятию сдается в срок, то она 

принимается без собеседования с преподавателем. В случае нарушения срока 

сдачи отчетной работы обучающийся проходит собеседование по практической 

работе. 
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2 СТРУКТУРА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОП. 12 

ОСНОВЫ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 

Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в 

соответствии со следующими рекомендуемыми ее видами: 

- для формирования умений, компетенций: решение задач и упражнений 

по образцу; решение вариативных задач и упражнений; выполнение чертежей, 

схем; выполнение расчетно-графических работ; решение ситуационных 

производственных (профессиональных) задач; подготовка к деловым играм; 

проектирование и моделирование разных видов и компонентов 

профессиональной деятельности; подготовка курсовых и выпускных 

квалификационных работ; опытно-экспериментальная работа; упражнения 

спортивно-оздоровительного характера; 

- для овладения знаниями: чтение текста (учебника, первоисточника, 

дополнительной литературы, ресурсов Интернет); составление плана текста; 

графическое изображение структуры текста; составление электронной 

презентации; конспектирование текста; выписки из текста; работа со словарями 

и справочниками: ознакомление с нормативными документами; учебно-

исследовательская работа; использование аудио- и видеозаписей, 

компьютерной техники и Интернета и др.; 

- для закрепления и систематизации знаний: работа с конспектом 

лекции; работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, 

дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); составление плана и 

тезисов ответа; составление таблиц для систематизации учебного материала; 

изучение нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы; 

аналитическая  обработка текста (аннотирование, рецензирование, 

реферирование и др.); подготовка тезисов сообщений к выступлению на 

семинаре, конференции; подготовка рефератов, докладов; составление 

библиографии, тематических кроссвордов и др. 

При самостоятельном выполнении различных видов заданий 

обучающийся получает навыки принятия самостоятельных решений, разбора и 

изучения нового материала, работы с нормативной и технической литературой, 

а также с другими информационными источниками. 

Распределение часов самостоятельной внеаудиторной работы 

приведены в таблице 1. 
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Таблица 1 – Распределение часов самостоятельной внеаудиторной работы по 

ОП. 12 «Основы предпринимательства». 

 

Наименование разделов и тем 

Распреде

ление 

часов 

самостоя

тельной 

работы 

Введение  

Раздел 1 Организация предпринимательской деятельности 10 

Тема 1.1 Функции, формы, виды предпринимательства. 

10 

Тема 1.2. Порядок создания предприятия: организация бизнеса и 

лицензирование 

Тема 1.3. Государственная поддержка и программы кредитования 

субъектов малого предпринимательства 

Раздел 2. Экономические и правовые основы ведения бизнеса 10 

Тема 2.1. Собственность и предпринимательская деятельность 

10 

Тема 2.2. Экономические основы бизнеса. 

Тема 2.3. Менеджмент и маркетинг  в предпринимательской 

деятельности 

Раздел 3. Взаимодействие предприятия (фирмы)  с различными 

финансовыми институтами 8 

Тема 3.1. Основные налоги, затрагивающие предпринимательскую 

деятельность предприятий 

 

8 

Тема 3.2 Финансовые ресурсы предпринимательской фирмы 

Тема 3.2. Основные показатели, характеризующие финансовое 

состояние предприятия, методика их расчета 

Раздел 4 Методика и технология разработки бизнес-планов 

предприятия 15 

Тема 4.1 Процесс и последовательность разработки бизнес-плана 

15 

Тема 4.2 Анализ рынка сбыта и основных конкурентов 

Тема 4.3 План производства 

Тема 4.4 План маркетинга 

Тема 4.5 Организационный план. Оценка рисков 

Тема 4.6 Финансовый план 

Тема 4.7 Оценка инвестиционных проектов 

ИТОГО 43 
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3 МЕТОДИКА РЕАЛИЗАЦИИ  САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

ПО  ОП. 12 ОСНОВЫ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 

 

 

Раздел 1. Организация предпринимательской деятельности 

Задание:  

1) Составление опорного конспекта по темам: «Роль малого бизнеса 

в экономике страны»; «Порядок оформления в собственность имущества»; 

«Порядок лицензирования отдельных видов деятельности»; «История 

российского предпринимательства» 

2) Работа с нормативно-правовой базой и справочной литературой:  

Изучение порядка ликвидации юридического лица.  

Изучения порядка признания физического лица банкротом. 

Изучение прав и обязанностей владельцев различных видов акций АО. 

Изучение особенностей организации и работы производственных 

кооперативов. 

Изучение государственных программ поддержки малого предпринимательства 

в РФ. 

Общая трудоемкость: 10 часов 

Форма отчета:  

-практическое занятие ПЗ №1 Описание действий предпринимателя в 

конкретной ситуации 

-практическое занятие ПЗ №2 Сравнительная характеристика форм 

индивидуального и коллективного предпринимательства в России. Порядок 

создания и регистрации предприятий различных организационно-правовых 

форм.  Документы и реквизиты, необходимые для регистрации предприятия. 

Порядок лицензирования отдельных видов деятельности. 

-практическое занятие ПЗ №4 Работа с нормативно-правовой базой и 

справочной литературой: Изучение ФЗ- РФ «О малых предприятиях» и «О 

государственной поддержке малого предпринимательства». Формирование 

пакета документов для получения государственной поддержки малого бизнеса 

 

Раздел 2. Экономические и правовые основы ведения бизнеса 

Задание:  

1) Индивидуальное задание: Сбор информации о рынке 

2) Индивидуальное задание: Реклама. 

3) Составление опорного конспекта  по вопросам: 

1. Положения ГК РФ: право собственности,  формы собственности  

2. Правовые формы организации частного, коллективного и совместного 

предпринимательства  

3. Содержание плановых документов входящих в состав бизнес-плана. 
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4. Методы проведения маркетинговых исследований. 

5. Особенности формирования ценовой политики и установления цен на товары  

предприятия. 

6. Особенности организации сбыта и распространения продукции. 

7. Основные направления менеджмента при изменении внешней и внутренней 

среды организации  

8.Роль планирования в хозяйственной деятельности предприятия, связь с 

управлением. 

Общая трудоемкость: 10 часов 

Форма отчета:  

-практическое занятие ПЗ №5 Сравнение преимуществ форм 

собственности. Изучение юридического порядка оформления имущества  в 

собственность; 

-практическое занятие ПЗ №8 Решение ситуаций по иерархии 

потребностей; 

-практическое занятие ПЗ №9 Сегментирование рынка 

 

 Раздел 3. Взаимодействие предприятия (фирмы)  с различными 

финансовыми институтами 

Задание:  

1) Расчет основных технико-экономических показателей хозяйственно-

финансовой деятельности организации  

2) Изучение методики расчетов налогов. Определение налогооблагаемой 

базы и суммы налога. 

3) Изучение алгоритма формирования пакета документов для получения 

кредита  

4) Изучение методики расчета  показателей финансовой устойчивости и их 

расчет 

Общая трудоемкость: 8 часов 

Форма отчета: Расчет основных технико-экономических показателей 

хозяйственно-финансовой деятельности организации 

 

Раздел 4. Методика и технология разработки бизнес-планов 

предприятия 

Задание:  

1) Составление опорного конспекта  по вопросам: 

Содержание плановых документов входящих в состав бизнес-плана. 

Бизнес-планирование в современных условиях. 

Бизнес-план инвестиционного проекта. 

Сущность и особенности организации региональной инвестиционной 

деятельности 

2) Выполнение индивидуальных заданий по разделу 4 

Составление резюме и визитной карточки предприятия 

Описание отрасли, положения предприятия и продукции 
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Анализ рынков сбыта и основных конкурентов 

Составление плана производства 

 Составление плана маркетинга 

Составление организационного плана, оценка рисков и страхования 

Составление финансового плана  

Оформление бизнес-плана, в том числе с помощью прикладных компьютерных 

программ 

Общая трудоемкость: 15 часов 

Форма отчета: подготовка и защита бизнес-плана по выбранной теме 
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4 РЕКОМЕНДУЕМЫЕ ИСТОЧНИКИ 

 

Основные источники: 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации: части первая, вторая, 

третья, четвертая. По состоянию на 1 июня 2010г. Комментарий последних 

изменений – М.: Юрайт, 2010.- 572с. 

2. Трудовой Кодекс Российской Федерации. Профессиональные 

комментарии и разъяснения к сложным ситуациям: 2-е изд., перераб. и доп./ 

под общ. рез. Л.В. Щур-Труханович.- М.: Дело и сервис, 2010 - 784с. 

3. Баринов В.А. Бизнес-планирование: учебное пособие  / В.А.Баринов. – 

М.: Форум, 2013. – 256с. 

4. Бизнес-планирование: Учебное пособие / В.З. Черняка, Г.Г. Чараева. – 

М.: ЮНИТИ, 2012. – 591с. 

5. Горбунов В.Л. Бизнес-планирование с оценкой рисков и эффективности 

проектов: Научно-практическое пособие / В.Л.Горбунов. – М.: ИЦ РИОР, НИЦ 

ИНФРА-М, 2013. – 248с. 

6. Дубровин И.А. Бизнес-планирование на предприятии: Учебник  для 

бакалавров / И.А. Дубровин. – М.: Дашков и К
0 
, 2012. – 432с. 

7. Кузнецова И. И. Основы малого предпринимательства: учеб. пособие 

для студ. учреждений сред. проф. образования / И.И.Кузнецова. -  М.: 

Издательский центр «Академия», 2014. – 202с. 

8. Петухова С. В. Бизнес-планирование; как обосновать и реализовать 

свой бизнес-проект: Практическое пособие / С.В. Петухова. – М.: Омега-Л, 

2013. – 171с. 

9. Стрекалова Н.Д. Бизнес-планирование: Учебное пособие Стандарт 

третьего поколения / Н.Д.Стрекалова. - СПб: Питер, 2013. – 352с. 

10. Филиппова О.И. Основы экономики и предпринимательства: рабочая 

тетрадь: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / О.И. 

Филиппова, Л.А.Волкова, Н.В. Малецкая. – 4-е изд., стер. – М.: Издательский 

центр «Академия», 2016. – 96с. 

11. Череданова Л.Н. Основы экономики и предпринимательства: рабочая 

тетрадь для учащихся   нач. проф образования / Л. Н. Череданова. – М.: 

Издательский центр «Академия», 2012. – 96с. 

12. Череданова Л.Н. Основы экономики и предпринимательства: учеб 

пособие для нач. проф образования / Л. Н. Череданова – 3-е изд., стер. – М.: 

Издательский центр «Академия», 2012. – 196с. 

13. Черняк В. З., Черняк А. В., Довдиенко, И. В. Бизнес-планирование. 

Учебно-практическое пособие. – М.: Издательство РДЛ. 2012. – 272с. 

Дополнительные источники:  

1.  Алиев В.С. Бизнес-планирование с использованием программы Project 

Expert (полный курс); Учебное пособие В.А.Алиев. – М.: НИЦ ИНФРА-М, 

2013. – 352с. 

2. Горфинкель В.Я. Экономика предприятия / В.Я.Горфинкель. – М.; 

ЮНИТИ-ДАНА, 2013. – 663с. 
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3. Марголин А.М., Быстряков А.Я. Экономическая оценка инвестиций: 

Учебник. – М.: «ЭКМОС», 2011.- 345с. 

4. Паламарчук А.С. Экономика предприятия: учебник и практикум для 

академического бакалавриата /Л.А. Чалдаева. – Москва: Инфра-М, 2014. – 456с. 

5. Пелих А.С. Бизнес-план или как организовать собственный бизнес. М.: 

«Ось - 89», 2011.- 321с. 

6. Скляренко В.К. Экономика предприятия (в схемах, таблицах, 

расчетах): Учебное пособие./под. ред.проф. В.К. Скляренко, В.М. Прездникова. 

М.: ИНФРА, 2012. – 234с. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 

 

СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТНЫХ РАБОТ 

 

 

Папка с отчетными работами обучающегося должна содержать 

следующие разделы: 

1. титульный лист  

обязательно указываются: 

 название профессионального модуля или учебной дисциплины; 

 название специальности; 

 фамилия и инициалы обучающегося; 

 номер группы; 

 фамилия и инициалы преподавателя; 

2. отчетная работа 

обязательно указываются: 

 номер и название работы; 

 цели работы; 

 план размещения оборудования (для технических дисциплин); 

 электрические схемы (для технических дисциплин); 

 перечень инструментов и приборов, лабораторного оборудования для 

выполнения работы (для технических дисциплин); 

 краткое описание последовательности выполнения работы; 

 расчетная часть; 

 вывод по работе. 

 

 

 

 

 

 


